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BIRINCIi BOLUM

Amac¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yénerge; Eskisehir Teknik Universitesi Rektorliigii Sinav Hizmetleri

Biriminin kurulus, ybnetim ve organizasyon yapisina, ¢aligma sekline, goérev ve faaliyet

alanlarina iliskin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge 2547 sayihi “Yiksekogretim Kanunu”nun 12’nci

maddesinin (f) bendi ile 14’lincii maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Birim: Sinav Hizmetleri Birimini,

b) Dizgi ve Tasarmm Uzmant: Dijital yayincilik ve baski iglemi 6ncesinde yapilacak sayfa

dizgisi ve grafik tasarimini gergeklestiren grafik tasarim alaninda yetkin kisiyi,

c) Faaliyet:

hizmetlerini,

Gergeklestirilecek 6grenme ve Ogretme aktivitelerini ve/veya sinav

¢) Koordinasyon Kurulu: Eskisehir Teknik Universitesi’nde gorevli, o6lgme ve

degerlendirme alaninda uzman 6gretim elemanlarindan olusan Sinav Hizmetleri Birimi

Koordinasyon Kurulunu,

d) Merkezi Smav: Kurum i¢i ya da kurum diginda 6grenci adayi, 6grenci, kursiyer ve/veya

katilimeilar igin ilgili birim adina ¢oklu katilimla gerceklestirilecek yiiz yiize ya da

¢evrimigi sinavi,

¢) Miidiir Yardimeisi: Sinav Hizmetleri Birimi Miidiir Yardimeisini,

f) Miidiir: Snav Hizmetleri Birimi Miidiiriind,

g) Paydas: Yapilacak faaliyetlere katilim saglayan kurum i¢i ya da kurum diginda yer alan

tiim birey, birim ve kuruluslari,
3) Rektor: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriini,

h) Siav Hizmetleri Uzmani: Yazardan gelen sorularin kitap igerik kontrollerini yaparak

test teknifine uygun hale getirilmesini saglayan ve soru bankasina yiikleyen, sorularin

Tiirkce ifade, anlatim ve imla kurallar1 agisindan inceleyen, sinav kapsam kontrollerini
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yaparak basim onay!1 i¢in soru yazarlarindan onay alan, sinav sonrasi gelen itirazlar ilgili
derse onay veren §gretim elemanlari ile degerlendirerek gerekli cevabi yazan kisiyi,

1) Uzman: Olgme ve Degerlendirme Alaninda Uzman Ogretim Elemanina,

i) Universite: Eskisehir Teknik Universitesi’ni (ESTU),

j) Yénetim Kurulu: Eskisehir Teknik Universitesi Yénetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM

Birimin Amaci ve Faaliyet Alanlarn

Birimin amaci

MADDE 4 — (1) Birimin amaci; Universitenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda
mesleki ve etik ilkeler gercevesinde kurum ici/dis1 yapilacak merkezi sinavlari planlamak,
organize etmek, ylirlitmek ve sonuglandirmaktir.

(2) Bu amag dogrultusunda Birime diisen gérev ve sorumluluklarin ne sekilde yerine

getirilecegi ayrica diizenlenecek usul ve esaslar ile belirlenir.

Birimin faaliyet alanlari
MADDE 5 - (1) Birim, bu Yonergenin 4’{incii maddesinde belirtilen amaglarina
ulasabilmek icin asagidaki faaliyetleri yerine getirir:

a) Universite dis1, 6zel sektor ya da kamu kurumlari ile Universitenin uzmanlik alaninda
sunulacak egitim ve sonrasinda belgelendirme i¢in degerlendirme sinavlar1 kapsaminda
gériismeler yapmak, ihtiyaglar1 belirlemek ve belirlenen ihtiyaglarin analizini yapmak,

b) Yurt i¢indeki ya da yurt disindaki kamu kuruluglan ve 6zel kuruluslarla ortak egitim
programlar1 hazirlama ve sinav hizmetleri sunma konusunda dis ve i¢ paydaslar arasinda
isbirligi saglamak,

¢) Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan egitim programlarimin merkezi smav
degerlendirme stirecini yliriitmek,

¢) Eskisehir Teknik Universitesi mezunlarina yonelik diizenlenecek uzaktan ya da yiiz yiize
egitimlerde birimlerin 6nerileri dogrultusunda sinav ve belgelendirme hizmeti sunmak,

d) Sinav bagvuru, ¢evrimi¢i sinav kayit, 6deme hizmetleri altyapisinin olusturulmasini ve
yiriitilmesini saglamak,

e) Universite iginde ve disinda yapilacak merkezi sinavlari organize etmek,
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f) Sinav hizmetleri alt yapisinin olusturulmasim saglamak.

UCUNCU BOLUM

Birim Yonetim Organlan ve Gorevleri

Birim yénetim organlar:

MADDE 6 — (1) Birimin yonetim organlar1 sunlardir:

a) Miidiir

b) Miidiir Yardimcisi
¢) Koordinasyon Kurulu

Miidiir ve yardimcisi

MADDE 7 — (1) Miidiir, belirlenen amag ve gorevleri dogrultusunda gérev yapmak iizere
Rektér tarafindan Universite akademik personeli arasindan gorevlendirilir. Mudiirtin gérev
stiresi ii¢ yildir. Gorev siiresini tamamlayan Miidiir yeniden gorevlendirilebilir. Herhangi bir
nedenle Miidiirliik makaminin bog kalmasi1 durumunda ayn: usulle ve ii¢ y1l siireyle yeni Muidiir
atanir. Miidlir Yardimcisi, Miidiiriin Onerisi {izerine Birimin faaliyet alanlar1 konusunda
deneyimli, Universitenin kadrolu &gretim elemanlar arasindan Rektor tarafindan atanir. Midiir
Yardimcisimn gorev siiresi ii¢ yildir. Miidiir Yardimcisinin goérev stiresi, Miidiiriin gorev
sliresinin bitmesi ile sona erer. Miidiir Yardimcisi, Miidiiriin gérevde olmadig: hallerde Miidiire

vekalet eder ve Miidiiriin kendisine verecedi gbrevleri yerine getirir. Vekalet siiresinin alt1 ay1

asmast durumunda yeni bir Miidiir atanir.

(2) Midiirlin gorevleri sunlardir:

a) Birimi temsil etmek,
b) Bu yonergede belirlenen amaglar gerceklestirecek gorevleri yliriitmek,

¢) Merkezi sinavlar: planlamak ve organize etmek,

¢) Birim ¢alismalari ile ilgili olarak Rektor ve ilgili Rektoér Yardimeisina galigma raporu

sunmak,

d) Birimin is planlarim hazirlamak,

e) Birim organizasyon semasinda yer alan “Dizgi ve Tasarim Uzmam” ve “Sinav Hizmetleri

Uzman”larinin atanmasi igin Rektorliige neride bulunmak,

f) Birim organizasyon semasinda yer alan “Baski Teknisyeninin atanmasi ve “Lojistik ve

Organizasyon Ekibi”nin olugturulmas i¢in Rektérliige 6neride bulunmak,
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g) Paydaglar arasinda koordinasyonu saglamak.

Koordinasyon Kurulu
MADDE 8 — (1) Koordinasyon Kurulu; egitim ve 6gretimden sorumlu Rektdr Yardimeist
baskanhiginda, Miidiir, Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisi, Ogrenci Dekan,
Uluslararasi Iliskiler Birimi Miidiirii, Havacilik Ortak Dersler Boliim Bagkani, A¢ik ve Uzaktan
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirli, Kurumsal Gelisim ve Planlama Direktorii,
Ogrenme ve Ogretme Gelisimi Birimi Miidiirti, Bilgi Islem Daire Bagkani ile Ogrenci Isleri
Daire Bagkanindan olusur. Rektdr, Koordinasyon Kurulunda gérev yapmak {lizere, gerekli
durumlarda sinav sistemleri alaninda deneyimli Universite i¢inden veya disindan bir veya iki
uzman ve/veya danigman gorevlendirebilir. Yapilacak sinavin niteligine gére, Koordinasyon
Kurulu toplantilarina Kurul iiyelerinin diginda ilgili akademik birim yoneticileri de davet edilir.
Koordinasyon Kurulunun gorevleri sunlardir:
a) Birimle ilgili faaliyetleri goriismek ve tavsiye kararlar1 almak,
b) Birime paydaslardan gelen nerileri degerlendirerek karara baglamak,
¢) Merkezi Sinav Hizmetleri faaliyetlerinin etkinligini ve kalitesini arttirmaya yonelik
Onerileri degerlendirmek,
¢) Birim faaliyet alaniyla ilgili politikalar1 olusturmak ve uygulamalar1 denetlemek amaciyla
tavsiyede bulunmak,
d) Birimin amaglar1 dogrultusunda yiiriitiilecek faaliyetler konusunda temel ilke, usul ve
esaslar1 belirlemek ve bu konuda damsmanlik yapmak.

Sayfa 4/6




Karar Tarihi 28/09/2021
\ﬂs‘_—min ti:v),,'% ; T.C
5'? (} % ?L Eskisehir Teknik Universitesi i 28/1
) v Sinav Hizmetleri Birimi Revi
Yonergesi evizyon 0
Sayfa 6
DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Personel ihtiyact
MADDE 9 - (1) Birim faaliyetlerinin yerine getirilmesi i¢in gerekli personel, Rektorliik

tarafindan gorevlendirilir. (EK: Organizasyon Semasi)

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 10 — (1) Bu Yonergede hiikkiim bulunmayan héllerde, ilgili diger mevzuat
hiikkiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 11 - (1) Bu Yonerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte

ylirfirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 12 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Eskisehir Teknik Universitesi Rektorii
| Aciklama Kabul/Revizyon Tarih ve Numarasi
| Ik Yayin 28.09.2021 Tarihli 28/1 Sayil1 Senato Karari
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EK: Sinav Hizmetleri Birimi Organizasyon Semasi

REKTOR

Rektdr Yardvmeisi _ Sinay Hizmetleri Birimi Koordinasyon
(Egitim ve Ogretimden Sorumlu) Kurulu F
|

Sinav Hizmetleri
Birimi Midiri

h——a Sinav Hizmetleri
Miidiir Yrd.

Dizgi ve Tasarimi
Uzmani

Lojistik ve
Organizasyon Ekibi

Sinav Hizmetleri

Uzmant Baski Teknisyeni
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