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EKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI FEN FAKULTESI

OGRENCI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg ve kapsam

MADDE 1 - Bu Yonerge; Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesi ogrencilerinin
ogrenimleri stiresince kazandiklar1 bilgi ve becerilerini gelistirmek iizere yapmakla
ylkiimli olduklar stajin temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina, denetlenmesine
ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslari diizenler.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yénerge, 19/9/2018 tarihli ve 30540 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanarak yiirirliige giren “Eskisehir Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 8. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 - Bu Yonergede gecen;

a) Boliim: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesi béliimlerini,

b} Bolim Bagkan:: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesi Béliim
Bagkanlarini,

¢) Bélim Staj Komisyonu: Staj is ve islemlerini yiiritmek iizere ilgili bélimde
olusturulan Komisyonu, _

d) Bolim Staj Komisyonu Bagkani: ilgili béliimde olusturulan Bélim Staj
Komisyonu Bagkanini,

e) Dekan: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesi Dekanin,
Dekanlik: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesi Dekanligini,

g) Dekan Yardimaisi: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesindeki egitim-
ogretim ile staj is ve islemlerinden sorumlu Dekan Yardimcisiny,

h) Fakiilte: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesini,

i) Fakiilte Staj Komisyonu: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesindeki
Fakiilte Staj Komisyonunu,

j) Fakiilte Staj Komisyonu Baskani: Dekan tarafindan gorevlendirilen Dekan
Yardimcisini,

k) Kurum/Kurulus: Staj yapilacak kamu ya da 6zel kurumu/kurulugu, )

1) Ogrenci Isleri Birimi: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesi Ogrenci
Isleri Birimini, )

m) Rektor: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriini,

n) Senato: Eskisehir Teknik Universitesi Senatosunu,

0) SGK: Sosyal Glivenlik Kurumunu,

p) Universite: Eskigehir Teknik Universitesini,

q) Yaz dénemi: Bahar dénemi dénem sonu sinavlarinin bittigi tarihte baglayan ve
gz dénemi derslerinin basladig: tarihte sona eren dénemi,

r) Yénetim Kurulu: Eskisehir Teknik Universitesi Fen Fakiiltesi Fakiilte Yénetim
Kurulunu

ifade eder.
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iKiNCi BOLUM
Fakiilte Staj Komisyonu, Béliim Staj Komisyonu ve Gorevleri
Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 4 - Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan Yardimcisi baskanlhiginda “Béliim Staj
Komisyonu Baskanlari’ndan olusur. Dekan Yardimcisinin talebiyle toplanir.

“Fakiilte Staj Komisyonu”nun gérevleri sunlardir;

a) Stajlailgili esaslari belirlemek,

b) Staja baglama dénemlerini belirlemek ve ilgili birimlere duyurmak,

c) Ogrencilerin SGK bildirgelerini izlemek,

d) Stajin degerlendirilmesine iligkin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara
baglamak {izere Yénetim Kuruluna sunmak,

e) Stajlailgili diger is ve islemleri yapmak.

Bdliim Staj Komisyonu

MADDE 5 - Béliim Staj Komisyonu; Bélim Bagkanlig tarafindan, biri bagkan diger
ikisi liye olmak iizere toplam 3 0gretim {yesinden olusturulur. Baskanin talebiyle
toplanir.

“Béliim Staj Komisyonu”nun gérevleri sunlardir:

a) Staj bagvuru siirecini izlemek,

b) Ogrencilere kurumdan/kuruluslardan staj yerleri saglanmasina yardimar olmak,

c) Staj belgelerinin bu Yénergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

d) Stajin, amacina ve kurallarina uygun yuritiilmesini takip etmek, gerektiginde
staj yapilan kurumdan/kurulustan égrenci hakkinda bilgi almak,

e) “Ogrenci Staj Raporu Dosyasi”ni1 incelemek ve degerlendirmek,

f)  Stajin bagaril olup olmadig1 konusunda karar vermek,

g) Stajin tamamlayan égrencilerin bilgilerini “Ogrenci Isleri Birimi”ne yazih olarak
iletmek,

h) Stajlailgili diger is ve islemleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslari
Stajin donemi ve siiresi

MADDE 6 ~ Ogrenci, IV. yariyilin sonu itibariyla staja baglayabilir. Staj; esas olarak
egitim-6gretim faaliyetlerinin yapimadig1 “Yaz Dénemi’nde veya Giiz ve Bahar Dénemi
arasinda bir pargas1 10 isgiiniinden az olmamak iizere en ¢ok ikiye béliinerek yapilabilir.
Ogrenci, egitim-6gretime devam ettigi siirece staj yapamaz. Ancak Yaz Okulunda veya Giiz
ve Bahar donemlerinde haftada en az ii¢c tam isgiinii dersi olmayan o6grenci, stajini
dersinin olmadig: giinlerde yapmak kosuluyla “Bolim Staj Komisyonu”nun karariyla bu
kurahn diginda tutulur.
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Ogrenci en az 20 isgiinii staj yapmak zorundadir. Staj siiresi 45 isgiiniinden fazla
olamaz.

Ogrenci, “Fakiilte Staj Komisyonu” tarafindan hazirlanmis ve Yoénetim Kurulu
tarafindan onaylanmis “Ogrenci Staj Kilavuzu” hiikiimlerine tiim staj siirecinde uymakla
yukiimladir.

Devam zorunlulugu

MADDE 7 - Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam
edilmeyen giinler telafi edilir; bu giinler, 20 isgiinii olan toplam zorunlu staj siiresinin
%10'unu gecemez. “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi”, kurala uymayan Ogrencinin stajini
sonlandirarak durumu “Fakiilte Staj Komisyonu”na “Ayrilis Formu” (EK-7) nu doldurarak
bildirir. Bu durumdaki 6grenci hak talep edemez ve stajda basarisiz sayilir.

Miicbir sebep veya hakli bir gerekgeyle stajim tamamlayamayan ogrencinin
tamamlamis oldugu staj siiresinin, stajina sayilip sayllamayacagina iliskin karari, Yonetim
Kurulu verir.

Staj belgeleri ve basvuru

MADDE 8 - Ogrenci, staj basvurusunda ve staj sirecinde asagidaki belgeleri
hazirlamak ve tamamlanmasini izlemekle yiikiimliidiir.

a) Staj Siireci Akis Semasi (EK-1): Stajin baslangi¢ ve bitimine kadar 6grencinin
izleyecegi yolu gosteren semadir. _

b) Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu (EK-2): internet ortamindan temin
edilip dgrenci tarafindan doldurulacak olan, égrenciye ve stajin yapilacagi
kuruma/kuruluga ait bilgilerin yer aldigi formdur.

c) Genel Saghk Sigortas1 Durum Belgesi: Ogrenci tarafindan SGK’den ahinacak
olan ve 6grencinin genel saglik sigortas1 durumunu gosterir belgedir.

d) SGK Ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak &grencinin _(sigortalinin), SGK'ye
bildirilen ise baglama tarihini gosteren belgedir. “Ogrenci Isleri Birimi”
tarafindan hazirlanir ve staj dncesinde égrenciye verilir.

e) Ogrenci Staj Devam Cizelgesi (EK-3): Ogrencinin devam durumunu gosteren
ve dgrenci tarafindan staj yaptig1 her giin icin imzalanan gizelgedir.

f) Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK-4):
“Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi’nin 8grencilerin staj siiresince yaptiklari
calismalar1 degerlendirmede kullandig: olgitlerin de yer aldigi belgedir.
“Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” tarafindan doldurularak kapah zarf icinde
“Boliim Staj Komisyonu”na teslim edilmek iizere staj bitiminde 6grenciye verilir
ya da posta yoluyla Dekanliga génderilir.

g) Ogrenci Staj Raporu Dosyasi: Belirlenen élgiitlere uygun olarak diizenlenen
“Staj Raporu Sayfasi Ornegi” (EK-5), “Staj Raporu Kapak Sayfasi” (EK-5a), “Staj
Raporu I¢ Kapak Sayfas1” (EK-5b) ve ogrencinin basarili/basarisiz olarak
degerlendirildigi “Bolim Staj Komisyonu Ogrenci Degeriendirme Formu” (EK-
6) ndan olusan; 6grencinin staj ¢calismasini kapsayan dosyadir.

h) Ayrths Formu (EK-7): Ogrencinin herhangi bir nedenle stajim
tamamlayamadil durumda “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi’nin Dekanliga
iletilmek tlizere dlizenleyecegi belgedir.

Staj basvurusu

MADDE 9 - Ogrenci staja baslamadan en az 15 gln once “Staj Siireci Akis Semast”
(EK-1) na uygun olarak “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu” (EK-2) nu doldurur,
“Bolim Staj Komisyonu’na teslim ederek basvuru siirecini baslatir. Basvuru sonucu,
Internet ortaminda ilan edilir. Staj yapma basvurusu onaylanan 8grenci; “Kurum/Kurulus

— ——
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Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” (EK-4) nu, “Ogrenci Staj Raporu Dosyasi1” (EK-5) n1 ve

staj bagvurusu ile ilgili tiim belgeleri Fakiilte web sayfasindan temin eder.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Staj Yeri Degisikligi
Staj yerlerinin belirlenmesi

MADDE 10 - Uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle Ogrenciye aittir. Bununla
birlikte; “Bélim Staj Komisyonu” ve “Fakiilte Staj Komisyonu”, 6grencinin istenen
nitelikte staj yeri bulabilmesini kolaylagtirmak icin kurum/kuruluslar nezdinde gerekli
girisimlerde bulunabilir.

Ogrencinin yurt icinde kendi buldugu isyerinde staja baslamadan énce “Boliim Staj
Komisyonu"nun onayimi almak zorunda olup bu onay olmaksizin staj yapamaz,

Yurt diginda staj yapmak isteyen égrenci; stajim, degisim programi kapsaminda
gerceklestirebilecegi gibi kendi girisimiyle buldugu yurt disindaki kurumda/kurulusta da
“Boliim Staj Komisyonu”nun yazil dnerisi ve Yénetim Kurulunun kararina gore yapabilir.
Yurt disinda staj yapacak olan 6grenci igin sosyal sigorta primi veya benzeri prim
6denmez.

Staj yeri degisikligi

MADDE 11 - Ogrenci staja basladiktan sonra “Béliim Staj Komisyonu”nun onayi
olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

Staj yapilan kurumda/kurulusta; grev veya lokavt uygulamasi, yangin, iflas, is
kazas; deprem, sel vb. dogal afetlerde veya 6grencinin staj amaci disinda calistirilmasi vb.
durumlarda “Bolim Staj Komisyonu’nun onayiyla égrenci yeni bir staj yerinde staj
siiresini tamamlayabilir.

Staj yeri degisikligine iligkin olarak bu Yonergede yer almayan ve stajyer égrencinin
bildirdigi diger mazeretler icin “Boliim Staj Komisyonu” yetkilidir.

BESINCI BOLUM
Stajin Uygulanmasi, izlenmesi, Degerlendirilmesi ve Muafiyet
Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

MADDE 12 - Ogrenci; “SGK Ise Girig Bildirgesi”, “Ogrenci Staj Devam Cizelgesi”
(EK-3) ve “Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu” (EK-4) ile birlikte staj
yapacagl kuruma/kurulusa giderek “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi"ne belgelerini teslim
eder ve belirlenen tarihlerde stajini yapar. Bu belgeler, staj bitiminde “Kurum/Kurulus
Staj Yetkilisi” tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra “Bsliim Staj Komisyonu”na imza
karsihginda teslim edilmek iizere tizerinde kurum /kurulus kasesi olan kapali zarf icinde
ogrenciye verilir ya da kurum/kurulus tarafindan posta yoluyla Dekanliga gonderilir.
Kurum/kurulus kasesi ve onay1 olmayan formlar dikkate alinmaz.
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Staj stiresince yapilan ¢alismalar, dgrenci tarafindan Fakiilte web sayfasindan

saglanacak “Ogrenci Staj Raporu Sayfalari"na diizenli olarak islenerek “Kurum/Kurulus

Staj Yetkilisi"ne onaylatilir. Imza ve kase bulunmayan ve usuliine uygun olarak
dizenlenmeyen “Ogrenci Staj Raporu Dosyas1” kabul edilmez.

Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda
bagkalarina bilgi veremez. Kurum/kurulus ile égrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda,
Eskigehir Teknik Universitesi taraf gsterilemez.

Ogrenci, staj stiresince “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi”
hiikiimlerine; staj yaptii kurumun/kurulusun ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin
ve is givenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelerine uymak zorundadur.
Kurumlar/kuruluslar, kurallara uymayan 6grencinin stajina son vererek durumu
Dekanhiga “Ayrihs Formu” (EK-7) nu doldurarak bildirir. Bu durumdaki Ogrenci stajini
tekrarlar.

Ogrenci; “Ogrenci Staj Raporu Dosyasi”ni, varsa ekleriyle birlikte, stajin bitimini
izleyen akademik yariyihin ilk 15 giinii iginde; mezuniyet asamasina gelmis 6grenci ise bir
ay icinde bir dosya halinde ve imza karsihginda “Béliim Staj Komisyonu’na teslim eder.
Bu tarihten sonra getirilen staj evraki degerlendirmeye alinmaz.

“Fakilte Staj Komisyonu Uyeleri”, “Bélim Staj Komisyonu Uyeleri” veya
gorevlendirilecek “Fakiilte 6gretim elemanlar” stajin kurallara uygun yapildigini
belirlemek icin gerektiginde denetimler yapabilir veya Dekanlik, staj yapilan illerdeki ilgili
yiiksekégretim kurumu ile isbirligi yaparak staj yapan 6grencinin stajinin denetlenmesini
saglayabilir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 13 - Stajin degerlendirilmesi ve staj belgelerinin incelenmesi “Béliim Staj
Komisyonu” tarafindan yapilir. Ogrencinin stajimin basarili kabul edilebilmesi i¢in staj
yapian kurum/kurulus tarafindan doldurulan “Kurum/Kurulus Ogrenci  Staj
Degerlendirme Formu’ndaki “Degerlendirme Notu™nun 5 izerinden en az 3 olmasi 6n
kosuldur. Verilen not 3'iin altinda ise égrenci “Boliim Staj Komisyonu” tarafindan stajda
bagarisiz sayilir. Komisyon tarafindan incelenen ve degerlendirilen stajin, basarili
sayilabilmesi i¢cin Komisyonun verdigi “Degerlendirme Notu”nun da 5 iizerinden en az 3
olmasi gerekir. “Béliim Staj Komisyonu”; verilen “Degerlendirme Notlari”m da dikkate
alarak yapacagi degerlendirme sonucunda o6grencinin, stajinda basarili/basarisiz
olduguna karar verir. Gerekli durumlarda “Béliim Staj Komisyonu”, ogrencinin staj ile
ilgili s6zli sunum yapmasini isteyebilir. Stajinda basarisiz bulunan ogrenci i¢in karar
gerekceeli olarak yazilr.

Ogrenci, “Béliim Staj Komisyonu”nun stajin degerlendirilmesine iligkin kararina
karsi, kararin ilan tarihini izleyen 5 iggiinii iginde Dekanlija yazili olarak itirazda
bulunabilir. Itiraz, “Fakiilte Staj Komisyonu” tarafindan degerlendirilir ve Yénetim Kurulu
tarafindan karara baglanir.

Stajla ilgili bilgi ve belgeler; 6grencinin “Not Durum Belgesi’ne islenmek ve
ogrencinin dosyasina konulmak iizere imza karsihg “Béliim Staj Komisyonu Bagkam”
tarafindan “Ogrenci Isleri Birimi”ne teslim edilir.

Derslerini bagarili olarak tamamlayan ancak zorunlu staja tabi olup stajim
yapmayan veya stajinda bagarisiz bulunan dgrenciye; lisans mezuniyetiyle ilgili belgeler
verilmez. Bu statiideki ogrenci, stajinda basarili sayllana kadar stajini tekrarlamak
zorundadir. Bu durumda olan 6grenci, katki pay1 6demeksizin ilgili déneme ait kayt
yenileme tarihlerinde kaydim yeniletir. Kaydim yeniletmeyen égrenci staj yapamaz.
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MADDE 14 - Fen Fakiltesine yatay/dikey gecisle gelen &grencinin geldigi
yiksekogretim kurumunda kayith oldugu sirede veya cift anadal programinda yaptigl
stajin kismen ya da tamamen kabuli, “Bélim Staj Komisyonu” ve “Fakiilte Staj
Komisyonu”nun onerileri iizerine Yonetim Kurulu tarafindan karara baglamir. Bu
kapsamdaki 6grenci; staj muafiyet bagvurusunu, ilk kayit yaptirdigl dénemin 2 nci haftas:
sonuna kadar “Boliim Bagkanhifi’na yapmak zorundadir. Ogrenci, “Bélim Staj
Komisyonu” ve “Fakiilte Staj Komisyonu”nun kararina karsl, kararin ilan tarihini izleyen 5
isglini icinde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir. Itiraz, “Fakiilte Staj Komisyonu”
tarafindan degerlendirilir ve Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanur.

Yandal programina kayith olan 6grencinin yandal kapsaminda zorunlu staj
yukimliiliigi yoktur.

Staj yapma kogullarim saglayan ve ilgili sektérde SGK’ye kayith olarak calisan
6grenci; zorunlu staj siiresi kadar calistiim belgelendirmesi durumunda “Béliim Staj
Komisyonu” ve “Fakiilte Staj Komisyonu’nun énerileri iizerine Yénetim Kurulu karariyla
stajdan muaf tutulabilir. Ogrenci, “Bélim Staj Komisyonu” ve “Fakiilte Staj
Komisyonu”nun kararina karsi, kararin ilan tarihini izleyen 5 isgiinii icinde Dekanliga
yazill olarak itirazda bulunabilir. Itiraz, “Fakiilte Staj Komisyonu” tarafindan
degerlendirilir ve Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan hiller
MADDE 15 - Bu Yénergede hiikim bulunmayan hallerde 19/9/2018 tarihli ve
30540 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Eskisehir Teknik
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yénetmeligi” hiikiimleri ile

18/8/2012 tarihli ve 28388 sayill Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 16 - Bu Yonerge, Eskisehir Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yurirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17 - Bu Yoénerge hiikiimlerini, Eskisehir Teknik Universitesi Rektorii
yurutiir,

~
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