o o Karar Tarihi 16/08/2022
Esk{sehlr Teknik Universitesi Karar No 181
Resmi Tasitlarinin Kullanimina 5
L e Revizyon 0
Iliskin Yonerge
Sayfa 6
BIRINCI BOLUM

Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam
Madde 1 — (1) Bu Yonerge, Eskisehir Teknik Universitesi resmi Kara tasitlarmimn
kullanimma iliskin usul ve esaslar1 diizenler. Eskisehir Teknik Universitesi envanterinde

bulunan is makinalar1 bu yonergenin kapsami disindadir.

Dayanak

Madde 2— (1) Bu Yonerge; 5/1/1961 tarihli ve 237 sayili “Tasit Kanunu’na, 22/5/2003
tarihli ve 4857 sayili “Is Kanunu”na; 18/7/1997 tarihli ve 23053 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Karayollar1 Trafik Yonetmeligi’ne, 1/4/2006 tarihli ve 26126 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan 17/3/2006 tarihli ve 2006/10194 sayili Bakanlar Kurulu karariyla
kararlastirilan “Tasitlar Siirebilecek Kamu Gérevlilerin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller”e
ve 30/06/2021 tarihli ve 31527 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2021/14 nolu Tasarruf
Tedbirleri konulu Cumhurbagkanligi Genelgesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
Madde 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Hizmet: Universitedeki resmi islerin yerine getirilmesi igin il igi ve il dis1 gérevlendirmeyi
gerektiren her tiirlii gorevi,

b) Ulastirma Servisi: Eskisehir Teknik Universitesi Rektorliigii Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligina bagli Ulastirma Servisini,

¢) Rektor: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Eskisehir Teknik Universitesi Senatosunu,

d) Sorumlu Birim: Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 ve resmi hizmeti yerine getirmek
lizere arag tahsis edilen birimleri,

e) Sofor: 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’na tabi sofor ve tiniversite tasitlarini
kullanmak iizere gorevlendirilen kamu personeli ile hizmet sdzlesmesiyle sofor olarak

gorevlendirilen ¢alisani,

f) Tasit: Universitenin miilkiyetinde bulunan is makinalar1 disindaki her tiirlii kara ulasim aracini,

g) Universite: Eskisehir Teknik Universitesini,

g) Yetkili Makam: Rektor veya yetki devri yapilmis Rektor Yardimcisi veya Genel
Sekreteri

ifade eder.
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Resmi Tasit Kullanimina fliskin Usul ve Esaslar

Resmi tasit kullanim yerleri
Madde 4 — (1) Hizmet amaciyla kullanilmak iizere Universitenin bulundugu il smirlar1

icinde ve/veya il disinda yiiriitiilecek gorevleri kapsar.

Resmi tasit genel kullanim esaslari
Madde 5 — (1) Universitedeki araclarin genel kullanim esaslar1 sunlardir:

a) Tasit Kanunu’na bagli (2) sayili cetvelde belirtilenlere tahsis olunacak tasitlar harig, biitiin
tasitlarin yan taraflarina “Resmi Hizmete Mahsustur” ibaresi yazilir.

b) Gorevli araglarin sag on camina “Gorevli” levhast konulur.

c) Rektorlik ve bagl birimlerdeki tasitlar, “Tasit Gorev Emri” (EK-la veya EK-1b)
olmadan, diger birimlerdeki tasitlar ise sehir i¢i gorevlerde ilgili amirin onay1 ve yetkili
makamin oluru olmadan goreve ¢ikamaz.

¢) “Tasit Gorev Emri’ne; gorevlendirmenin tiirli, glizergahi ve siiresi ile gorevlendirilen
kisinin adi, soyadi ve hangi gorev i¢in nereye gorevlendirildigi, gorevlendiren yetkili
kisinin adi, soyadi ve unvani yazilir. Gorevin tiirline “Resmi” seklinde genel ifadeler
yazilmaz. Her tasitin ¢ikis ve doniis tarihi ve saati, hangi sofor tarafindan ka¢ kilometre
kullanildig kayzt altina alinir.

d) Ozel servis araci olarak tahsis edilenlerin digindaki tasitlar, personel servis araci olarak
kullanilamaz. Bu tasitlar; 6zel islerde ve/veya tatil giinlerinde personel servis aract hizmeti
veremez.

e) Her arag, avadanliklari ile birlikte bir sofore zimmetlenir.

f) Eskisehir’deki kampiisler arasi ve sehir i¢i evrak génderme saatleri ile gorevlendirilecek
tasit “Ulastirma Servisi” tarafindan belirlenir. Tiim birimler evrakin1 bu saatleri dikkate
alarak hazirlar ve “Ulastirma Servisi”’ne iletir. Acil durumlar disinda ikinci bir arag
kesinlikle gorevlendirilmez.

g) “Ulastirma Servisi” ara¢ talebinde; ayni1 veya en yakin giizergah igin baskaca talebin
bulunup bulunmadigini arastirir, olabildigince ayn1 veya yakin gilizergah gorevlerini
birlestirerek tasit gorevlendirir.

g) Acil ve zorunlu durumlar disinda araglar, giizergah disina ¢ikamaz.

h) Tasit arizalandiginda, sofér durumu “Ulastirma Servisi” yetkilisine bildirir. Yapilacak
kontrol sonucunda tasit, diizenlenecek is emri ile varsa motor atdlyesine yoksa ilgili servise
gonderilir.

1) Universitenin envanterinde bulunan her tiirlii kara tasitinin sigorta ve muayene islemleri
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Ulastirma Servisi tarafindan takip edilerek tamamlanir.

i) Gorevi sona eren arag, mesai bitiminden 6nce temizlenerek arag parkina gekilir.

j) Akaryakit, “Ulastirma Servisi”nden “Yakit Alim Formu” imzalanarak alir. Irsaliye fisine
aracin kilometresi yazilir, yakit alan kisiyle firma yetkilisi tarafindan imzalanir. “Tasit
Tanima Sistemi” ile alinan akaryakit figleri de “Ulastirma Servisi’ne kontrol amagli teslim
edilir.

k) Is makineleri operatorleri, is makinelerinin periyodik bakimlarin1 yaptirir ve gorev
yaptiklar1 yerlerde gerekli is giivenligini saglarlar. Is makineleri operatorleri, yaptiklart
gorev sirasinda her tiirlii is glivenligi kosullarini yerine getirmekle; yetki ve sorumluluk
alam1 disindaki is giivenliginin saglanmas: ile ilgili hususlari ise amirlerine bildirmekle

yiiktiimlidiir.

Soforlerin uymasi gereken kurallar
Madde 6 — (1) Soforlerin uymasi gereken kurallar sunlardir:

a) Sofbrler, kilik ve kiyafet yoniinden “Kamu Kurum ve Kuruluglarinda Calisan Personelin
Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik” ve “Toplu Is Sézlesmesi’nde belirtilen hiikiimlere
uymak zorundadir.

b) Arag siiriiciileri, tagitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina 6zen gosterir,
kendilerine idare tarafindan verilen yazili veya sozlii talimat olmaksizin dogrudan
kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkilerinde olmayan konularda gereksiz agiklamalarda
bulunmaz ve tartigmaya girmez.

c) Tasitlarin kullaniminda kurallara aykiri hareket edenler hakkinda disiplin hiikiimlerine,

237 sayili Kanun’un 16’nc1t maddesine ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 48'inci maddesine gore islem yapulir.

¢) Arag soforii, tim trafik kurallarina ve hiz sinirlarima dikkat etmek zorundadir. Trafikte sofor
hatasindan kaynaklanan trafik cezalarindan araci kullanan sofor sorumludur.

d) Sof6r, siiriicii belgesini, ara¢ ruhsati ve bulundurulmasi yasal agidan zorunlu belge ve ekipmani
kullanim sirasinda tasitta bulundurmakla yiikiimliidiir.

e) Gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve/veya talimat bulunmadikga, araca herhangi bir kisi veya
yiik alinamaz.

f) Araglarin mesai digindaki gorevlerde ¢ikis ve doniis km ve saatleri nobetgi giivenlik

gorevlisi ile arag soforii tarafindan “Arag Takip Formuna yazilarak imza altina alinir.

Arag gorevlendirmelerinde dikkat edilecek hususlar:
Madde 7 — (1) Sehir dis1 ara¢ gorevlendirmelerinde dikkat edilecek hususlar sunlardir:
a) Sinav gorevlerinde arag soforleri glivenlik eskortunu takip eder. Sinava gidis ve doniis yeri

Rektorliik oniidiir. Sinavda gorev alan personel bu duruma dikkat etmek zorundadir.
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b) Sehir dis1 arag talepleri Rektorliik Makaminin onayiyla gergeklesir. Rektorlilk Makamina
programi ve T.C. kimlik numarali katilimci listesini 6dnceden bildirmek zorunludur.
Program ve katilimci listesi olmayan talepler icin arag tahsisi yapilmaz, katilimci listesinde
ad1 olmayanlar araca alinmaz.

€) Zorunlu haller disinda, Sinavlar disindaki sehir dis1 gorevlerde ¢ikis ve doniis yeri
“Universite Kampiis”lerinden birisidir.

¢) Arag isteklerinde katilimci sayist ve arag sayisi belirtilmek zorundadir. Aracin ¢ikis
saatinde aracta fiilen bulunan katilime1 sayist listede yer alanlarin %50’sinden az ise gorev
iptal olur.

d) Sehir i¢i ara¢ gorevlendirmelerinde ilgili birimin arag talebi Ulastirma Servisi tarafindan
koordine edilir.

e) Sehir i¢i ara¢ gorevlendirmelerinde Ek 1-a Form diizenlenerek arag goérevlendirmesi

yapilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan héaller

Madde 8 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 5/1/1961 tarihli ve 237 sayili
“Tagit Kanunu”, 22/5/2003 tarihli ve 4857 sayil1 “Is Kanunu”, 18/7/1997 tarihli ve 23053 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan “Karayollar1 Trafik Yonetmeligi” hiikiimleri, 1/4/2006 tarihli ve
26126 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 17/3/2006 tarihli ve 2006/10194 sayili Bakanlar
Kurulu karariyla kararlastirilan “Tagitlar Siirebilecek Kamu Gorevlilerin Belirlenmesine liskin
Esas ve Usuller”, 30/06/2021 tarihli ve 31527 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2021/14 nolu
Tasarruf Tedbirleri konulu Cumhurbagkanligi Genelgesi hiikiimleri ile ilgili diger mevzuat

hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
Madde 9 — (1) Bu Yonerge, Eskisehir Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul

edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 10 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Eskisehir Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Aciklama Kabul/Revizyon Tarih ve Numarasi

[k Yaymn 16.08.2022 tarihli 18/1 sayili Senato Karari
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SEHIR iCi TASIT GOREV EMRI
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ARACI SEVK EDEN BiRiM AMIRININ
ADI-SOYADI UNVANI iMZASI

TASIT GOREV TALIMATI

1-  “Tasit Gorev Emri” her gorevlendirmede iki niisha doldurulacak, bir ntishasi kurumda kalacak, ikinci ntishasi aracta

bulundurulacaktir.

2-  “Tasit Gorev Emri” yetkililerin istemesi durumunda gosterilecektir.

3- Arag soforleri ile aragta bulunan gorevliler resmi sifatin gerektirdigi sayginliga uygundavranislarda bulunacaklardir.

4-  Aragicinde sigara, her tirlG tatln GriinG ve alkol kesinlikle icilmeyecektir.

5-  “Tasit Gorev Emri” her gérevlendirmede iki nlisha doldurulacak, bir niishasi kurumda kalacak, ikinci nishasi aragta

bulundurulacaktir.

6- Onayda adi gegenler disinda yolcu tasinmayacaktir. Onayli yolcu listesi olmadan yola ¢ikilmayacaktir.

(*) Gorevlilere ait bilgilerin situnlara sigmamasi durumunda, ayrica onayh bir yolcu listesi eklenecektir.
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ESKiSEHIR TEKNiK UNIiVERSITESIi REKTORLUGU

SEHIR DISI TASIT GOREV EMRI
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1- “Tasit Gorev Emri” her gorevlendirmede iki niisha doldurulacak, bir nishasi kurumda kalacak, ikinci niishasi aracta

bulundurulacaktir.

TASIT GOREV TALIMATI

2-  “Tasit Gorev Emri” yetkililerin istemesi durumunda gosterilecektir.

3- Arag soforleri ile aragta bulunan gorevliler resmi sifatin gerektirdigi sayginliga uygundavranislarda bulunacaklardir.

4-  Aragicinde sigara, her trli tatin Grind ve alkol kesinlikle icilmeyecektir.

5-  “Tasit Gérev Emri” her gorevlendirmede iki nisha doldurulacak, bir niishasi kurumda kalacak, ikinci niishasi aragta

bulundurulacaktir.

6- Onayda adi gegenler disinda yolcu tasinmayacaktir. Onayl yolcu listesi olmadan yola ¢ikilmayacaktir.

(*) Gorevlilere ait bilgilerin situnlara sigmamasi durumunda, ayrica onayl bir yolcu listesi eklenecektir.
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