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BiRiNCi BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

Madde 1-(1) Bu Yénergenin amaci, Eskisehir Teknik Universitesi Yapt igleri ve Teknik Daire
Baskanliginin ¢alisma usul ve esaslanni dizenlemektir.

(2) Bu Yénerge Eskisehir Teknik Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi ve organlannin
mevzuat cercevesinde gérev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yénerge, 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu'nun 51 inci maddesi, 124 sayili
Yiiksekogretim Ust Kuruluglariile Yiiksekégretim Kurumlarninin idari Tegkilat: hakkinda Kanun Hilkmiinde
Kararname ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun 60 inci maddesi ile 5436 sayili
Kamu Mali Yénetimi Kanunu’na dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar
Madde 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Daire Bagkani: Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi tegkilatinin sevk ve idaresini yapmakla
yiikiimlii en {ist yoneticisi, temsilcisi, harcama ve yetkilisini,

b) Genel Sekreter: Eskigehir Teknik Universitesi Genel Sekreterini,

c) Gergeklestirme gérevlisi: Harcama talimati tizerine; isin yaptiriimasi, mal veya hizmetin
alinmas, teslim almaya iliskin iglemlerin yapiimasi, belgelendirilmesi ve 6deme igin gerekli
belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiiriten personeli,

¢) Harcama yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en (st
yoneticisini,

d) ihale yetkilisi: 4734 sayih Kanun uygulamasinda ihale yetkilisi, idarenin, ihale ve harcama
yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya kurallar ile usuliine uygun olarak yetki devri
yapilmig gorevlileri,

e) Memur: Universitenin asli ve sirekli gorevlerini ifa etmekle gorevli personeli,
tanimlamaktadir.

f)  Mimar: Her gesit yapinin, kullanicilarin ihtiyaglarina cevap verecek sekilde, estetik ilkeleri
gbéz 6ninde bulundurarak tasarimini yapan veya yapimini denetleyen iiniversitelerin
mimarhk fakiiltelerinde en az lisans diizeyinde egitim gérmiis kisiyi,

g) Miihendis: insanlarin her tiirlii ihtiyacini kargilamaya dayal yol, képri, bina gibi bayindirlik;
tarim, beslenme gibi gida; fizik, kimya, biyoloji, elektrik, elektronik gibi fen; ugak, otomobil,
motor, is makineleri gibi teknik ve sosyal alanlarda uzmanlagmis, universitelerin ilgili
fakiiltelerinde en az lisans diizeyinde egitim gormiis kisiyi,

g) Rektor: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriini,

h) Senato: Eskisehir Teknik Universitesi Senatosunu,

1) Sef: Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg biinyesinde olusturulan sefliklerin sorumlulugunu
yiriitmek lizere, Yonergeye uygun olarak hizmet yuriitmek lizere kadro sarti aranmaksizin
yazili olarak géreviendirilen kisiyi,
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i) Seflik: Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg biinyesinde olusturulan herhangi bir sube
mddirligiine bagl veya dogrudan daire baskanina bagli birimleri,

i) Sube miidirlGigii: Yap: isleri ve Teknik Daire Baskanligi biinyesinde yaptigi is, islemler ve
gorevleri acisindan farkh is gruplari icin olusturulan her bir birimi,

k) Sube miidiirii: Yap: igleri ve Teknik Daire Bagkanhig biinyesinde olusturulan, yénergeye
uygun olarak hizmet yiiriitmek iizere kadro sarti aranmaksizin yazili olarak gérevlendirilen,
sube midiirliklerini sevk idaresinden sorumlu yoneticiyi,

) Tasimir kayit kontrol yetkilisi: Harcama yetkilisi adina tasiirlan teslim alan, koruyan,
kullanim yerlerine teslim eden, tasinir mal yonetmeliginde belirtilen esas ve usullere gore
kayitlan tutan ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap
verme sorumlulugu cergevesinde harcama yetkilisine kars) sorumlu olan gorevliyi,

m) Tekniker: Universitelere bagh egitim-6gretim yapan iki yillik Meslek Yiiksek Okullarinda
egitim almis, miihendis ile teknisyen arasindaki koordinasyonu saglayan ara meslek
elemanini,

n) Teknisyen: Mesleki ve teknik orta 6gretim programlarindan mezun olup mevzuatina gére
atanmig, kurumlarin atélye ve laboratuvarlarinda egitim-6gretim, lretim ve hizmet
ortaminda fiilen galisan kisiyi,

o) Universite: Eskisehir Teknik Universitesini,

6) Yap isleri ve Teknik Daire Bagkanhg: Universitede gerceklestirilecek 124 sayil
Yiiksekégretim Ust Kuruluglari ile Yiiksekégretim Kurumlaninin idari Tegkilati Hakkinda
Kanun Hikmiinde Kararname geregince belirlenen gorevleri yerine getirmekle gérevli idari
teskilaty,

p) Yonerge: Eskisehir Teknik Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg Calisma Usul ve
Esaslan Yonergesini

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Cahisma Usul ve Esaslan
Calisma usulii

Madde 4-(1) Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi’'nin kadrolu ve gérevlendirme ile gérev yapan
personeli, 2547 sayil Kanun ve gorevi geregi tabi oldugu mevzuat kapsaminda Universitenin
yerleskelerinde bulunan birimler ve santiyelerde hizmet verir.

Calisma esaslan

Madde 5-(1) Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhginda is birligi ve koordinasyon esas olup kolektif
¢aligma prensibine dayanir.

(2) Yapiisleri ve Teknik Daire Baskanlig personeli, 4734 ve4735 sayil kanunlar basta olmak iizere
2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu, 124 sayil K.H.K, 657 sayili Devlet Memurlar Kanunu ve ilgili mevzuat
geregince meslek etik ve kurallar gercevesinde goérevleri yerine getirmekle yikimlidiir. Baskanhgin
organizasyon semasi Ek-1'de verilmistir.
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UCUNCU BOLUM

Yapu isleri ve Teknik Daire Bagkanli: Yetki, Gorev ve Sorumluluklan

Bagkanligin gérev ve sorumluluklan

Madde 6-(1) 124 Sayih Yiiksekégretim Ust Kuruluglan ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari
Tegkilat Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname’nin 28 inci maddesi geregince yapilmast gereken gorev
ve sorumluluklari asagida belirtilmistir:

a)

b)

Universite bina ve tesislerinin projelerini yapmak, ihale dosyalarimi hazirlamak, yapi ve
onanimla ilgili ihaleleri yliriitmek, ingaatlari kontrol etmek ve teslim almak, bakim ve onarim
islerini yapmak,

Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda, jeneratér, havalandirma sistemleri ile telefon santrali,
gevre diizenleme ve arac isletme, asansor bakim ve onarimi ile benzer igleri yiiriitmek.

(2) Bunlara ek olarak Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg tarafindan yiiriitiilen gérevler;

a)

b)

¢

d)

f)

8)

h)

Universitenin yatirnm programlarinin planlamasini yapmak, yatinm programi kapsaminda
gerceklestirilecek olan bina ve tesislerin projelerini yapmak/yaptirmak, bu islere iligkin ihale
islem dosyalarini hazirlamak, yapt ve onanmlarla ilgili ihaleleri yiiriitmek, insaatlan kontrol
etmek, teslim almak, biten islerin kesin hesaplarini yapmak, bakim ve onarm islerini
ylirliitmek,

Diger akademik ve idari birimlere teknik destek hizmeti vermek,

Kazan dairesi, kalorifer tesisatlar, klima, trafo merkezleri, jenerator, 1sitma ve havalandirma
sistemleri, asansor, telefon santrali her tiirlli ingaat ve tesisat ariza, bakim ve onarim iglerini
yiriitmek,

Universite kampiis alanlarinda cevre diizenlemesi yapmak, yesil alanlar olusturmak,
agaclandirma galigmalarini yiiriitmek ve mevcut yesil alanlarin sulama ve bakimini yapmak,
Universite kampiisiinde bulunan arag ve yiirilyiis yollarinin, orta ve algak gerilim elektrik
tesisatlarinin, icme ve sulama suyu kaynaklan ile sebekelerinin isletme, bakim ve
onanimlarini yiiriitmek,

Daire baskanligi biinyesindeki araglarin ve is makinelerinin isletme bakim ve onarimlarini
yiritmek,

Telefon, bilgisayar vb. iletisim sistemlerinin alt yapi tesislerini kurmak, telefon santrali ve
telefon sebekesinin bakim onarim iglerini yapmak,

Yillik yatinm programlarini hazirlamak, bunlarin gerceklestirilmesi icin Universitenin diger
yatinimci daireleri ile koordineli calismak,

Yiurirlikteki yasa ve yonetmelikler cercevesinde baskanligimiz gérev ve sorumluluk alani
icerisinde ve Universiteyi ilgilendiren konularda kurum ve kuruluglarla yazigmalar ve
goriismeler yapmaktir.

Universite yerlegkesinin genel yerlesim planini hazirlamak, yapilar ve yapi gruplan dlgeginde
vaziyet planlarini olusturmak.

Yap isleri ve Teknik Daire Bagkaminin gorev ve sorumluluklan

Madde -(1) Sorumluluklars:
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b)

Yap! isleri ve Teknik Daire Bagkanlid’'nin en iist yoneticisi, temsilcisi, harcama ve ihale
yetkilisidir. Stratejik plan ¢ergevesinde dairenin biitgesini hazirlar ve Rektorliige sunar,
Baskanliga kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerle verilmis olan gorevleri Genel Sekreterlik
makaminin emir ve direktifleri ydniinde mevzuata, plan ve programlara uygun olarak
zamaninda ve eksiksiz olarak yiiriitmekle yiikiimltdiir. Aynca biinyesinde galisan biitiin
gorevliler iizerinde genel yénetim, denetim, is bolimi yapma, ¢alisma diizeni kurma,
yetistirme, hizmet i¢i egitimi saglamakla ayrica Bagkanligin faaliyet alanina giren konularda
Universitenin diger birimleri ile is birli§i ve koordinasyonu saglamakla yetkili ve Genel
Sekreterlik makamina karsi sorumludur.

(2) Gorevleri:

a)

b)

c)

¢

d)

f)

g)

o

g)

h)

Dairede calisan biitiin gorevliler iizerinde genel ybnetim, denetim, is bélimii yapma,
calisma diizeni kurma, yetistirme, hizmet ici egitimi saglama gorev ve yetkilerine sahiptir.
Bu gérev ve yetkilerini genel yénetim ilkeleri dogrultusunda ve bu y6nerge hiikiimlerine
gore yiiriitmek,

Biitcede éngoriilen 6denekleri, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen 6denek
tutarinda harcama yapmak. Harcama talimatlarinin biitge, ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik
ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6denekierin etkili ve verimli
kullanilmasini saglamak ve gézetmek,

Bayindirlik isleri Kontrol Yénetmeligi 8 inci maddesindeki genel hiikkimler gergevesinde
islerin ylirtitilmesini saglamak,

Yénetim ve denetimi kendisine verilen iglerin, sézlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve
sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince yapilip, siiresinde bitirilmesini
saglamak, sonuclarini takip etmek,

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg) bagh birimlerince diizenlenecek plan, proje, rapor, yazi,
tutanak, defter ve islerin yiiriitiilmesi icin gerekli diger evraklarin zamaninda ve usuliine
uygun olarak hazirlanmasini saglamak, bu evraklar imzalamak,

Yap! isleri ve Teknik Daire Bagkanligi kadrolarimin uzmanlasmis teknik personelden
olusmasini saglamak. Mevcut personelin alaninda uzmanlasmasi i¢in gerekli egitimleri
almasini ve kurslara katiimlanni saglamak,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist ybnetime
bilgilendirme yapmak, goriis ve énerilerde bulunmak,

Gorev ve yetki alanlan cercevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iligkin olarak i¢
kontroliin igleyisini takip etmek,

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig: is yerlerinde 6331 sayili “is Saghg ve Giivenligi Kanunu”
ile ilgili hiikimleri uygulatmak,

Bagh oldugu amirleri ile iist ydnetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Birimlerin gérev, yetki, sorumluluk ve is tanimlan

Madde 8-(1) Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 51-a
maddesine istinaden Universite Yénetim Kurulu Karari ile kurulmus ve gérevlendirilmistir. Universitenin,
egitim saghk ve spor sektériinde gayrimenkul sermaye iretimine ait yatinmlan Daire Bagkanlig
tarafindan gergeklestirilir. Bu baglamda yapilacak iglerin kesif, ihale, kontrolliik ve kabul iglemleri yapilir.
Aynica Universitenin bina, tesis ve altyapinin bakim-onarim hizmetleri de Daire Baskanhginca yapilir.

(2) Bu gorevler Yapim ve Kontrol Midiirliigii, Bakim Onanm ve igletme Miidurliigi, idari isler
Midirlaga tarafindan yerine getirilir.
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(3) Mali iglemler 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununa, ihale islemleri ise 4734
sayili Kamu ihale Kanunu’na tabi olarak yiiriitalir.

Yapim ve Kontrol Miidiirliigii

Madde 9-(1) Yapim ve Kontrol Midirligi;

a)
b)
c)

¢

d)

f)
g)

h)

1)
i)

i)

k)

n)

o)

Universitenin yatirnm programini ve programa yonelik yatirim biit¢esini hazirlamak,

Gerceklestirme gorevlisi olarak 6deme emri belgesi diizenlemek,

Daire Baskanh@ faaliyet raporlar ve iist yoneticiler tarafindan istenilen diger raporiari

hazirlamak,

Universitenin ihtiyaci olan fakiilte, meslek yiiksekokulu, enstitii, merkez, idari ve sosyal

hizmet binalarinin planlamasini yapabilmek igin ilgili birimlerden talepierini ve ihtiyag

programlarini almak,

Sube Miidiirliigiine havale edilen ig ve evraklarin ilgili personele havalesini, takibini yapmak

ve sonuglandiriimasini saglamak, Yapim ve Kontrol Miidiirligii personelinin egitim ihtiyacini

tespit etmek, sorumluluklarini yerine getirebilmeleri icin gerekli bilgi ve donanimla

donatiimalarini saglamak,

Astlan tarafindan dnerilen hizmet igi egitim ihtiyaclarini incelemek, bu hususta programlar

hazirlamak,

ihalesi yapilan iglerin yer teslimlerini yaparak yiiklenicileri ise baslatmak,

ihalesi yapiimis islerin sdzlesmelerinde ve yillik yatinm programlarinda tahsisi yapilan

odenekleri cergevesinde imalat is programlarini hazirlamak/hazirlatmak,

ihalesi yapilmig islerin yonetim ve denetimini Bayindirlik isleri Kontrol Yonetmeligi ve Yapim

isleri Uygulama Yénetmeligi hiikiimlerine gére, sdzlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve

sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasini saglamak, siresi igerisinde

bitirilmesini takip etmek,

isyeri aciligi yapilan islerle ilgili SGK bildirimlerini yapmak ve bu kurumla ilgili diger

yazigmalari takip etmek,

Yapimi tamamianan iglerin gegici ve kesin kabul islemlerini yapmak,

Yapimi devam eden islerle ilgili olarak s6zlesme ve eklerine, sartname hiikiimlerine gore

hakedisleri diizenlemek; yapimi biten islerin kesin hesaplarini yapmak,

Yapimi devam eden veya tamamlanan binalarin istatistiki bilgilerini tutmak ve istendiginde

giincel olarak idari ve Mali isler Sube Miidiirliigiine iletmek,

Daire Baskanhg tarafindan ihale edilen yapim islerine ait ruhsat islerini takip etmek, yapimi

tamamlanan ingaatlarin yapi kullanim izinlerini almak,

Devam eden islerle ilgili olarak gerekli is artig ve eksiliglerini takip etmek, gerekli izin ve

olurlar almak; fiyat farki ve siire uzatim karalarini almak, ilave ddenek ihtiyacini tespit

ederek talep etmek,

Sorumlulugundaki islerin kesin teminat mektuplarinin strelerini takip ederek siiresi

icerisinde iadelerini saglamak izere idari ve Mali isler Sube Mudirligiine bildirimde

bulunmak,

isyerlerinde 6331 Sayih is Sagl§ ve Givenligi Kanunu ile ilgili hikimleri

uygulamak/uygulatmak,

Sozlesmesi fesih ya da tasfiye edilmesi gereken iglerle ilgili siiresi icerisinde yiikleniciye

ihtarname ¢ekmek, ihtarname siiresini takip etmek, hesabin tasfiyesini ve kesin hesabini

yapmak, durum tespitlerini yapmak, teminat mektuplarinin giincellenmesi yapmak, bu

islemlerle ilgili gerektiginde komisyonlar olusturmak, gerekli yazismalari yapmak,
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sézlesmenin feshi ile ilgili gerekli olurlar almak, yasaklama kararinin alinabilmesi ve
teminatin gelir kaydedilebilmesi icin alinan olur ve yazismalan idari ve Mali igler Sube
Mudiirligine iletmek,

6) Kendi brangi ile ilgili verilen diger isleri yiiritmek,

p) Baskan tarafindan verilen diger gérevleri yapmakla yiikimlidiir.

Madde 10-(1) Yapim ve Kontrol Miidiirliigiiniin organlari; Mimari Biiro, ingaat Biirosu, Mekanik
Tesisat Biirosu, Elektrik Tesisat Biirosu’dur.

(2) Mimari ve insaat Biirosunun Gérevleri:

a) Universitenin ihtiyaci olan fakiilte, meslek yiiksekokulu, enstitli, merkez, idari ve sosyal
hizmet binalarinin planlamasini yapabilmek icin ilgili birimlerden taleplerini ve ihtiya¢
programlarini almak,

b) Universite bina ve tesislerinin mimari, ingaat, mekanik ve elektrik tesisat projelerini
yapmak/yaptirmak, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii isin fizibilite
raporilanni hazirlamak, zemin etitlerini yaptirmak,

c) Oniversitenin yatinm programlari kapsaminda bulunan bina ve tesislerin, avan ve uygulama
projelerinin yapiimasi veya yaptirilmasi,

¢) VYapilan veya yapilacak olan tiim projelerin denetlenmesi, tadilat yapilacak olan binalarin
rolevelerinin ¢ikarilmasi, tadilat projelerinin gizilmesi veya cizdirilmesi ve gerektiginde
uygulama projelerinin hazirlanmasi,

d) Yapimi tamamlanan islerin kesin hesaplanni g¢ikarmak, yapimi devam eden igler igin
sozlesme ve eklerine, sartname hiikiimlerine gore hakedis raporlarini diizenlemek/
diizenletmek ve tahakkuk icin ile idari Biiro- Evrak Kayit Birimine géndermek,

e) Universitenin yeniyapi ve mevcut binalarinin yapim, bakim, onanim ihtiyaglarini belirlemek,
projelerini yapmak veya yaptirmak, metraj ve kesiflerini hazirlamak,

f)  Yapilarin sartnamesine, teknigine, fen ve sanat kurallarina gére yapiimasini denetleyerek
yiiklenicinin alacaklarini hak edise baglamak, is bitirildigi zaman gegici ve kesin kabullerini
yapmak, kesin hesaplari yapmak, yatinm programina yonelik ilgili caligmalan yapmak,

g) Altyap: calismalaninin yapim ve kontrolliiglinii yapmak,

g) Kendi brangi ile ilgili verilen diger igleri ylriitmek,

h) Bagkan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(3) Mekanik Tesisat Biirosunun Gérevleri:

a) Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini Universitenin birimlerinden gelen
talepler dogrultusunda tespit etmek,

b) Kampiis alanlarinin igme ve sulama suyu sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin
temizlenmesi, bakimi, klorlama sisteminin kurulmasi ve bakimi, kanalizasyon, asansérlerin,
klima havalandirma santrallerinin kesintisiz igletilmesini saglamak, bakim ve onarimlari ile
ilgili teknik dokiimanlan ve belgeleri hazirlamak/hazirlatmak.

c) Yatinm programinda muhtelif isler projesinin Yapi igleri ve Teknik Daire Baskanlii
uhdesinde olan biiyiik onarnimlara iligkin yilhk calisma programlarini ilgili birimlerle ig birligi
yaparak hazirlamak.

¢} Yangin sistemleri, 1sitma ve sogutma sistemleri, klima tesisatlar, havalandirma v.b. gibi
makine sistemlerinin isletimini, arizalarini ve bakim- onarimlarini yapmak/yaptirmak,

d) Maevcut binalardaki sihhi tesisatlarin bakim ve onarimlarini yapmak/yaptirmak,

e) OUniversiteye bagh birimlerin, asansér, klima, havalandirma ve isitma ile ilgili tesislerin
isletmesinde siirekliligi saglamak, .~
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f)  Bakim ve onanm igin gerekli olan malzemeleri belirlemek, tedarik etmek ve depolamak,

g) Kampiis igme suyu sebekesinin, su depolari ile kuyularin igletilmesi, bakim ve onarimlarini
yapmak/yaptirmak,

g) Universiteye bagh birimlerin jenerator ile ilgili tesislerin igletmesinde siirekliligi saglamak,

h) Bakim ve onanm igin gerekli olan malzemeleri belirlemek, tedarik etmek ve depolamak,

1) Kendi bransi ile ilgili verilen diger isleri yiiriitmek,

i} Bagkan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(4) Elektrik Tesisat Blrosunun Gorevleri

a) Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini Universitenin birimlerinden gelen
talepler dogrultusunda tespit etmek,

b) Kampiis alanlarninin orta gerilim, algak gerilim elektrik sebekelerinin, trafo merkezlerinin,
jeneratorlerin, haberlesme altyapisinin kesintisiz igletiimesini saglamak, bakim ve
onarimlari ile ilgili teknik dokiimaniari ve belgeleri hazirlamak/hazirlatmak,

c) Yatinm programinda muhtelif igler projesinin, Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhg
uhdesinde olan biiyiik onarimlara iligkin yillik galisma programlarini ilgili birimlerle ig birligi
yaparak hazirlamak,

¢) Kampisiin elektrik enerjisi ihtiyacinin kesintisiz olarak saglanmasina yénelik ¢calismalar
yiiriitmek,

d) Kampiislerdekitrafo postalarinin, OG ve AG elektrik sebekelerinin, jeneratér ve asansérlerin
isletilmesini saglamak, ariza ve bakim-onarimlarini yapmak/yaptirmak,

e) Rektorliik ve bagh birimlerde elektrik tesisatindaki arizalan gidermek, bakim ve onanmlarini
yapmak/yaptirmak,

f) Kompanzasyon tesisi kurmak, isletmek, bakim, onanm ve ayarlarini yapmak, tesisi siirekli
denetim altinda tutarak reaktif enerji tiiketimini kontrol etmek,

g) Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve yénetmelik hiikiimleri dogrultusunda galismalar yaparak
enerjini kullamnminda verimliligi artinci tedbirler almak, bu konuda daire bagkanina
onerilerde bulunmak,

g) Universiteye bagli birimlerin jeneratér ile ilgili tesislerin isletmesinde siirekliligi saglamak,

h) Bakim ve onarim icin gerekli olan malzemeleri belirlemek, tedarik etmek ve depolamak,

1)  Kendi brangi ile ilgili verilen diger igleri yliritmek,

i)  Baskan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Bakim Onarim ve isletme Midiirliigii
Madde 11-(1) Bakim Onarim ve isletme Midirliginiin gérevleri;

a) Yapimitamamlanarak hizmete agilmig her tiirlii binanin ingaat, mekanik ve elektrik tesisatin
isletilmesi ile ilgili teknik hizmetleri yiiriitmek, her tirli bakim onarim ile ilgili teknik
dokiimanlari hazirlamak, bakim ve onarim islerini yapmak/yaptirmak,

b) Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini tiniversitemiz birimlerinden gelen
talepler dogrultusunda tespit etmek,

c) Yerleskelerin igme ve sulama suyu sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin temizlenmesi,
bakimi klorlama sisteminin kurulmasi ve bakimi, kanalizasyon, orta gerilim, al¢ak gerilim
elektrik sebekelerinin, trafo merkezlerinin, jeneratérlerin, asansérlerin, klima havalandirma
santrallerinin, haberlesme altyapisinin kesintisiz igletilmesini saglamak, bakim ve onarimlan
ile ilgili teknik dokiimanlan ve belgeleri hazirlamak, /
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¢

d)

f)

g)

g
h)

Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve dogrudan yonetilen faaliyetlere iligkin olarak
yénetim diizeyinde genel politikalar belirlemek, bu hususta daire bagkanina dnerilerde
bulunmak,

Yatinm programinda muhtelif isler projesinin Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg
uhdesinde olan biiyiik onanmlara iligkin yilhk galisma programlarini ilgili birimlerle is birligi
vaparak hazirlamak. Personelin egitim ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarini yerine
getirebilmeleri igin gerekli bilgi ve donanim ile donatiimalarini saglamak, is yaparken 6331
sayil “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hikkiimleri uygulamak/ uygulatmak,

Birimler arasi gérev dagiimindaki yénlendirmeyi yapmak, isleri koordine etmek,

Bakim Onarim ve isletme Midiirligiine havale edilen is ve evraklann ilgili personele
havalesini yapmak, cevap yazilaninin hazirlanmasina, giinliik iglerin imza takibinin
yapilmasini ve sonuglandinimasini saglamak,

Yapimi tamamlanan onarim igleri ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, gilincellemek ve
raporlarini hazirlamak,

Bagh birimlerin faaliyetlerini denetlemek,

Baskan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Madde 12-(1) Bakim Onanm ve isletme Miidiirligiiniin organlari; insaat isleri Atélyesi, Mekanik
isleri Atdlyesi ve Elektrik Isleri Atélyesi'dir.

(2) insaat isleri Atélyesinin Gorevleri

a)
b)

c)

Kampusun yagmur suyu, kanalizasyon, ihtiyacinin kesintisiz olarak saglanmasina yonelik
¢alismalan yiiritmek,

Mevcut binalarin dis cephe, c¢ati, c¢evre tanzimi, bina ici insaat tamirat islerini
yapmak/yaptirmak,

Binalarin boya ve badana islerini yapmak/yaptirmak.

(3) Mekanik isleri Atdlyesinin Gorevleri

a)

b)
c)

Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda, klima tesisatlar, jenerat6r havalandirma sistemlerinin
isletimini, bakimini ve onarimlarini yapmak/yaptirmak,

Mevcut binalardaki sihhi tesisatlarin bakim ve onanimlarini yapmak/yaptirmak,

Kampus icme suyu sebekesinin, su depolan ile kuyularin isletilmesi, bakim ve onarimlarini
yapmak/yaptirmak.

(4) Elektrik isleri Atdlyesinin Gérevleri

a)
b)
c)
¢)

d)

Universitenin elektrik enerjisi ihtiyacini kesintisiz olarak saglanmasina y6nelik ¢alismalari
yiriitmek,
Yerlegkelerdeki trafo postalarinin, OG ve AG elektrik sebekelerinin, jeneratér ve
asansérlerin isletilmesini saglamak, bakim ve onarimlanni yapmak/yaptirmak,
Rektérliik ve bagl birimlerde elektrik tesisatindaki arizalar gidermek, bakim ve onarimlarini
yapmak/yaptirmak,
Kompanzasyon tesisi kurmak, isletmek, bakim, onarim ve ayarlarini yapmak, tesisi siirekli
denetim altinda tutarak reaktif enerji tiiketimini kontrol etmek,
Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda ¢alismalar yaparak
enerjinin kullaniminda verimliligi artirici tedbirler almak, bu konuda daire bagkanina
onerilerde bulunmaktir.

et
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idari isler Miidurliigi

Madde 13-(1) idari isler Miidiirligiiniin organlary; Dogrudan Temin ihale ve Kesin Hesap Biirosu,
Satinalma ve Tagsimir Biirosu ile Harita ve Planlama Biirosu’dur.

(2) Dogrudan Temin ihale ve Kesin Hesap Biirosunun gorevleri

a) Dogrudan Temin Biriminin gérevleri

(a) Rektorluk ve bagh birimlerin (fakiilte, meslek yiiksekokulu, enstitii ve arastirma ve
uygulama merkezleri) ihtiyag duyduklan binalarin bakim, onarim ve tadilatlar igin
malzeme ve hizmet alimlarini; 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu cercevesinde piyasa arastirmalarini yaparak en ekonomik en hizh
sekilde gerceklestirmek,

(b) Birime ayrilan 6denekler gercevesinde dogrudan temini yapilacak yapim iglerine ve
satin almasi yapilacak mal ve hizmetlere ait teknik sartnamelerin yetkili ve yetkin kisi
veya kigilerce hazirlanmasini saglamak,

(¢} Haazirlanan teknik sartnameler dikkate alinarak piyasadan fiyat teklifi almak lizere iig
kisiden az olmamak lizere bir komisyon olugturmak ve bu komisyon marifeti ile yaklasik
maliyete esas olmak lizere piyasadan yazih teklif aimak,

(¢) Toplanan proforma faturalar degerlendirerek yaklasik maliyeti olusturup 4734 Sayili
Kanun’da belirlenen esaslara gére satin almayi gerceklestirmek,

(d) Gerek mal alimlarinda gerek hizmet alimlarinda gerek yapim, bakim onarim islerinde
isin kabuli amaci ile isin niteligine gére muayene kabul komisyonu, is teslim alma
komisyonu, yer veya is teslimi gorevlisi, isi teslim alma komisyonu vb. komisyon
olusturulmasi, kisi veya kisilerin gorevlendirilmesini saglamak,

(e} Malin veya hizmetin tamamlanmasi veya teslim alinmasini miteakip, ilgili komisyon
veya kisilerin tarih belirterek isi teslim aldiklarini, igin bittigini veya malin teknik sartlara
uygun olarak teslim alindigini beyan etmelerini saglamak ve bu kabul tutanagini ilgili
faaliyete ait dosyada muhafaza etmek,

(f) ihtiyag listesi, teknik sartname, sézlesme tasarisi ve standart formlardan olusan ihale
islem dosyasini olusturmak,

(g) ihale saatine kadar verilen ihale teklif zarflarini alindi makbuzu karsiliginda ihale saatine
kadar muhafaza etmek ve satin alma komisyonuna tutanakla teslim etmek,

(&) Satin alinan mallarin siiresi icerisinde ilgili birime teslim edilip edilmedigini kontrol
etmek. Teslim edilen mallar ve hizmetler icin faturalarini kestirip, tasinir kayit kontrol
birimine alinan malla ilgili taginir iglem figinin diizenletmek,

(h) Faturasi ve tasinir iglem figi gelen mallarla ilgili siire¢ sonuglanincaya kadar hazirlanan
tlim evrak ve formlarin yer aldig 6deme dosyalarinin 3 suret klasér olarak hazirlayarak
2 suretini 6deme yapmasi igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim etmek,

(11 Dogrudan teminle satin almasi yapilan, sézlesmesi imzalanarak taahhiitleri altinda
yapimi tamamlanan yapim igleri ile satin alinan mallardan teslim edilenler ile ilgili
yiiklenici firmanin vermis oldugu %6 oranindaki kesin teminatlarinin %3 liik tutarlarinin
iadesini yapmak,

(i) Sozlesme siireleri ve garanti siireleri dolmus olan isler ile ilgili %6’lik veya kalan %3
oranindaki kesin teminatlarinin ilgili banka subelerine iade etmek,

(i) ihale mevzuatini yakindan takip etmek ve bu konuda personelin egitim ihtiyaclarini
tespit ederek personeli egitmek,

(k) Kendi biriminde yapilan ihale/satin alma islemleri ve tahakkuk islemleri ile ilgili
istatistiki bilgileri tutmak, glincellemek ve raporlarini hazirlamak,
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() Dogrudan temin ile satin almasi yapilan islerin SGK bildirimlerini yapmak, takip etmek,
(m) Bagkan tarafindan verilen diger gérevleri yapmaktir.

b) ihale ve Kesin Hesap Biriminin gérevleri

(a) Rektorliik ve bagh birimleri (fakiilte, meslek yiiksekokulu, enstitii ve arastirma ve
uygulama merkezleri) icin ayrilan yatinm odenekleri cercevesinde ihtiya¢c duyduklan
binalarin Yapim, Malzeme ve Hizmet alimlarini; 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu, 4735
Sayih Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu cercevesinde en ekonomik en hizh sekilde
ihalelerini yapmak,

(b) Birime ayrilan 6denekler cercevesinde ihalesi yapilacak yapim islerine ve satin almasi
vapilacak mal ve hizmetlere ait teknik sartnamelerini kontrol etmek. Teknik
sartnamelerde ilgili kanuna gére uygun olmayan hususlann diizeltilmesini saglamak.
Uygun olan teknik sartnameler toplandiktan sonra ihalenin temeli olan yaklasik maliyet
tespitini yapmak, parasal sinirlara gore ihale ilani hazirlamak,

(c) Tespit edilen yaklasik maliyeti birimin 6denegi ile karsilastirarak 6denek yeterli ise;
ihale onay belgesi, Kamu ihale Kurumundan ihale kayit numarasi almak ve yaklagik
maliyet tablosu hazirlamak,

(¢) ihale komisyon iiyeleri icin daire baskanindan gérevlendirme oluru almak,

(d) ihale ilani, ihtiyag listesi ve ilgili kanunda belirlenen esaslar cercevesinde her ihale igin
uygun standart formlan da icine alan ihale islem dosyasi hazirlamak,

(e) ilanlar yaklasik maliyeti parasal limitlerin hangisine uyuyor ise ona gore yerel gazetede
veya KIK biilteninde yayinlatmak. Kamu ihale Kanunun 21/f maddesi pazarlik usuliine
goére yapiliyorsa firmalara ihaleye davet yazilarini géndermek,

(f) ihale ilani kamu ihale biilteninde yayinlanacak ise internet (zerinden kamu ihale
kurumuna génderilen ihale ilaninin onaylanmasini beklemek. ilan onaylandiktan sonra
ilan bedeli kamu ihale kurumunun hesabina havale etmek. ihale ilani sevk islem formu,
banka dekontu ve ilan giktisi ilanin yayinlanmasindan en az 5 is giinii 6ncesinde KiK’te
olacak sekilde géndermek, ayni giin yerel gazete de yayinlanabilmesi icin valilige
gondermek,

(g) Kamu ihale Biilteninde ve yerel gazetede ilam yayinlanan ihale islem dosyalarinin
dokiiman satis bedeli ve gecici teminatin alinabilmesi igin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina yazili bilgi vermek,

(8) Tipidari, genel ve teknik sartname, ihtiyag listesi, sézlesme tasarisi, projeler ve standart
formlardan olugan ihale islem dosyasinin satis yapabilmek i¢in ¢ogaltmak,

(h) ihale komisyon iiyelerine ihale tarihinden 3 giin &nce teblig etmek,

(1) ihale tarihine kadar ihaleye katilmak isteyen isteklilere iicreti 6dendi makbuzu
karsiiginda ihale islem dosyalarini eksiksiz ve tam olarak teslim etmek,

(i) ihale saatine kadar verilen ihale teklif zarflanini alindi makbuzu karsiiginda ihale
saatine kadar muhafaza etmek ve ihale komisyonuna tutanakla teslim etmek,

(i) ihale Komisyonu toplantisi sirasinda sekretarya gérevini yapmak, formlari doldurmak
ve komisyon liyelerine eksiksiz olarak imzalatmak,

(k) Komisyonun verecegiihale kararini yazmak ve ihale yetkilisinin onayindan énce KiK’dan
ihale iizerinde kalan firmanin yasakl olup olmadiginin tespitini yapmak,

() Karan onaylanan ihale kararini kanuni siireci icerisinde isteklilere elden veya iadeli
taahhiitli olarak kesinlesen ihale kararini teblig etmek, teblig tarihinden itibaren
gececek 5 giinliik siire sonunda itiraz olup olmadigina bakilarak itiraz var ise yasal siireci
icerisinde ihale komisyonunun verecegi cevabi isteklilere teblig etmek. itiraz yok ise
ihale lizerinde kalan firmayi s6zlesme yapmaya davet etmek, _—
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{m) Sozlesme yapmak icin gelen yiiklenicinin 4734 sayili kanunun 10. maddesinde istenilen

(n)

(o)

(6)

(p)
(r)

(s)
(s)

(t)
(u)

(G)
(v)

belgeleri tam olarak getirip getirmedigini kontrol etmek. Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina kesin teminat ve sézlesme pulu harglarinin alinmasi ile ilgili yazi yazmak.
KiK katim payinin yatinimasini saglamak,

Yapim, mal ve hizmet alimi iglerinde s6zlesme imzalanmadan 6nce %6 oranindaki kesin
teminatin yatinlmasimi saglamak Soézlesmenin hazirlanarak Yiikleniciye ve ihale
Yetkilisine imzalattirilmasi varsa tescil ve islemlerini (noter tescili vs.) yaptirilmas,
ihaleyle ilgili tebligatlan yapmalk,

ihale ile satin alinan mallanin siiresi igerisinde ilgili birime teslim edilip edilmediginin
kontrol etmek. Teslim edilen mallar ve hizmetler icin faturalarini kestirilmek, ilgili
birime alinan malla ilgili tasinir iglem figinin diizenletmek,

Faturasi ve tasinir islem fisi gelen mallarla ilgili ihalenin baglangic asamasindan
sonuglanincaya kadar gegen siiregte hazirlanan tim evrak ve formlarin yer aldigi
o6deme dosyalarinin 3 suret klasér olarak hazirlayarak 2 suretini 6deme yapmasi igin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifina teslim etmek,

ihaleye katilan ve ihale iizerinde kalmayan diger firmalarin gegici teminatlarini imza
karsihginda iade etmek iizere Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina yazi gondermek,
Sozlesmesi imzalanarak taahhiitleri altinda yapim: tamamlanan yapim isleri ile teslim
edilen mallar icin ytklenici firmanin vermis oldugu kesin teminatlarin %3’liik
tutarlarinin iadesini yapmak,

Siireleri dolmus sdzlesmeler ve garanti siiresi dolan mallar ile ilgili %6 lik veya kalan %3
oranindaki kesin teminatlaninin ilgili banka subelerine iade etmek,

ihale mevzuatini yakindan takip etmek ve bu konuda personelin egitim ihtiyacini tespit
ederek egitmek,

ihalesi yapilmss iglerin hak ediglerinin tahakkuk istemlerini yapmak,

Kendi birimince yapilan ihale islemleri ve tahakkuk iglemleri ile ilgili istatistiki bilgileri
tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak,

Sozlesme imzalanip yer teslimi yapilan islerin SGK bildirimlerini yapmak, takip etmek,
Bagkan tarafindan verilen diger gérevleri yapmaktir.

(3) Satin Alma ve Tasinir Biirosunun gorevleri

a) Satin Alma Birimi

b)

(a)

(b)

(c)
(c)

(d)

Yapi isleri ve Teknik Bagkanhginin birimlerinin ihtiyaci olarak satin alinmasi yapilan mal
ve malzemeleri sayarak, tartarak, 6icerek teslim almak, bilgisayar ortaminda kayitlarini
tutmak,

Bakim Onarim ve isletme Sube Miidiirliigii ve birimlerince istenilen mal ve malzemeleri
ilgililere ilgili formlari imzalatarak teslim etmek, depodaki stok kayitlarindan diismek,
Sene sonunda ve istenilen zamanlarda sayim yaparak stoklarn belirlemek,
Universitenin gesitli birimlerinden sékiiliip kullanilabilir durumdaki malzemeleri teslim
alip stoklamak, kayitlanm tutmak, ihtiya¢c halinde Bakim Onarim ve isletme Sube
Miidiirligii ve birimlerince istenilen mal ve malzemeleri ilgililere ilgili formian
imzalatarak teslim etmek, depodaki stok kayitlarindan diismek,

idari isler Sube Miidiirii ve Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Taginir Birimi

(a)

Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanian cins ve
niteliklerine gére sayarak, tartarak, 6lgerek teslim almak,
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(b) Dogrudan tiiketilmeyen ve kullamma verilmeyen tagmirlan sorumlulugundaki
ambarlarda, malzeme deposunda muhafaza etmek,

(c) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii yapiimadan kullanima verilmesini 6nlemek,

(¢} Tasimirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasinir ydnetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine géndermek,

(d) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun gériilen taginirlan ilgililere teslim etmek,

(e) Tasmrlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

(f) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolaylr meydana geien azalmalan
harcama yetkilisine bildirmek,

() Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen taginirlan harcama yetkilisine bildirmek,

(&) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklan yerde kontrol etmek, sayimlarini
vapmak/yaptirmak,

(h) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak,

() Kayitlarim tuttugu tasinirlarin yénetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak,

(i) Ayrica taginir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan ambar ve maizeme
depolarninda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanhklardan sorumludurlar,

(i) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlari devir ve teslim
etmeden gérevinden ayrilmamak,

(k) Hurdaya ayrilacak mal ve malzemeler i¢in komisyon kurulmasim saglamak, bu
komisyon marifetiyle hurdaya ayirma islerini yapmaktr.

(4) Harita ve Planlama Birosunun gorevleri:

a) Universite adina, egitim ve &gretim hizmetlerinde kullanilmak iizere Yonetim Kurulundan
cikan kararlar dogrultusunda 2942 sayili Kamulagtirma Kanunu kapsaminda, sahis ve diger
kurumlara ait taginmazlarin kamulastinlmasi, sahislarin taginmaz bagisi islemlerinin
gerceklestirmek ve takibini yapmak,

b) Universitenin yerleske arazilerini belirleyen kamulastirma sininmi belirleyerek kadastro
paftalarina gegirilmesi icin gerekli harita calismalarini yapmak/yaptirmak,

c) Daire bagkanliginca ihaleli olarak yiiriitiilen yatirim projelerinin kamulastirma haritalarin,
kadastro paftalarina ve memleket nirengisine dayali olarak yapmak/yaptirmak,

¢) Universite olarak iktisap edilen ve edilecek tasinmaz mallar iizerinde ayni hak tesisi,
kaldiriimasi ve degistirilmesi ile ilgili islemleri yapmak, Universitenin taginmaz mallarina ait
tapu islemlerinin yapimasini, tapu senetleri, irtifak hakki belgeleri, ihbarnameler,
stzlesmeler ve protokollerin muhafazasini saglamak,

d) 3194 sayili imar Kanunu’nu ve 4708 sayili Yapi Denetimi Kanununa gére Yapi Ruhsat islerini
takip etmek, Kamulagtirma hizmetleri ile ilgili personelin hizmet igi egitimini planlamak ve
yapmak,

e) Kayitlarin mevzuata uygun, saydam ve erigilebilir sekilde tutulmasini ve bu kayitlara iligkin
bilgisayar program, defter ve belgelerin denetime hazir sekilde muhafaza edilmesini
saglamak,

f)  Herhangi bir nedenle gérevlerinden aynimalan durumunda kayit, defter ve belgelerini devir
ve teslim etmek, goreve bagladiklarinda devir ve teslim almak, Kamu idarelerine Ait
Taginmazlarin Kaydina iliskin Yonetmelik ve ilgili mevzuati geregince harcama yetkilisi adina
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hazirlayacaklan ilgili kayit planina gére olusturulan formlarn, mali yih takip eden ay sonuna
kadar mali hizmetler birimine géndermek,

g) Kamulastirma ve imar mevzuatini yakindan takip etmek,

g) Universite tarafindan kamulastirmasi yapilacak alanlari belirlemek, kamulagtirma
planlamasi yapmak, kamulastirma iglemleri igin yénetim kurulu karalarinin alinmasi igin
yazigmalar yapmak, kamulagtirma igin gerekli denek ihtiyacini belirlemek ve kamulastirma
icin yapilan harcama igslemlerini takip etmek,

h) Tapularinin alinmasi iglemlerini yapmak, kamulastirma iglemlerini kamu kurum ve
kuruluglari ile gercek kisiler nezdinde takip etmek,

1)  Kamulastirma, satin alma, tahsis, bagg, miibadele ve agilan miilkiyet davalari sonucu siirekli
olarak veya gegici isgal, irtifak hakki tesisi ve kiralama suretiyle gegici olarak emlak elde
edilmesine iliskin isleri planlamak, programlamak ve yapmak,

i)  Universite emlakinin tecaviizler karsisinda, tapu ve kadastro, imar, toprak ve tarm reformu,
gecekondu, tarihi eser ve turizm mevzuati, milkiyet ve zilyetlik davalan karsisinda
korunmasi i¢in Universitenin diger birimleri ve Universite digi kuruluslarla koordinasyon ve
is birligi yapmak ve gerekli dnlemierin alinmasimi saglamak,

i)} Universite emlakinin envanterinin yapilmasi, sicil kayitlarinin tutuimasi, belgelerin
arsivlenmesi islerini yapmak, tasinmaz kayit birimince yapilan ig ve islemler igin istatistiki
bilgileri tutmak, giincellemek ve raportarini hazirlamak,

k) Universite icin gerekli olan hazineye ait arazilerin Universite’ye tahsisi ile ormanlik sahalar
iizerinde irtifak hakki tesisi islemlerini yapmak,

[) Tasinmaz mallarindan ihtiyac fazlasi olanlan tespit ederek, bunlar izerindeki tahsisin
kaldirimasi, satis, miibadele suretiyle veya kamulastirma amacinda kullanilmamasi,
miilkiyet davalan, imar plani ve benzer nedenler sonucu elden gikariimalarina iligkin
islemleri yapmak,

m) Kamulastirma ile ilgili her tirli iglemleri mevzuat hiikiimlerine gore, birlik, batinlik,
ekonomi ve kolaylik saglayacak bir diizen iginde yapilmasini saglamak,

n) Kamulagtirma bedellerinin tespitini gergekgi degerleri kullanarak yapmak ve agilacak bedel
azaltma davalan ile ilgili islemleri yapmak,

o) Surdiriilen emlak ve kamulastirma islemleri sonucunda meydana gelecek her tiirlii sikdyeti
inceleyip ilgili makamlara bilgi vermek,

6) Kamulastirma ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini hazirlamak,

p) Tasinmaz mallarina ait tapu islemlerinin yapilmasini, tapu senetleri, irtifak hakki belgeleri,
ihbarnameler, sdzlesmeler ve protokollerin muhafazasint saglamak,

r) Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.

DORDUNCU BOLUM

Cegsitli ve Son Hikiimler

Gérev, yetki ve sorumluluklarin devri

Madde 15-(1) Daire Bagkani, Yapi igleri ve Teknik Daire Baskanhginin ydneticisi olup ayni
zamanda harcama yetkilisidir. Alt birimlerin gorevlerini yerinde ve zamaninda yapmalarindan iist
ybneticiye karsi sorumludur. —
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{2) Harcama vyetkilileri, kanunlaria kendilerine verilen gérev ve yetkilerinden bir kismini
belirlenen usul ve esaslara gore simirlarim agikga belirtmek, yazili olmak ve kanuna aykin olmamak
sartiyla ve (ist yoneticinin onayiyla devredebilir. Yetki devri uygun araglaria ilgililere duyurulur.

(3) Harcama yetkilileri hakkindaki sorumluluk, devredilen islerle ilgili olarak gérev ve yetki devri
yapilaniar hakkinda da uygulanir.

Danismanlik hizmeti sunma ve bilgilendirme yikiimlligii

Madde 16-(1) Daire Baskanlgi, diger birimlerce istenilen teknik bilgileri saglamak ve teknik
konularda danismanlik hizmeti vermekle yiikiimliidiir. Sartname hazirlanmasi ve birim fiyat belirlenmesi
ile kamu tiizel ve gergek kisilerin mevzuat hiikiimlerinin el verdigi cercevede teknik alandaki konularda
destek faaliyetlerinde yer alinir.

Caligmalarda is birligi ve uyum

Madde 17-(1) Daire Bagkanhginin faaliyet ve ¢aligmalarini degerlendirmek ve gerekli 6nlemleri
almak amaciyla, Daire Baskani bagkanh@inda alt birim yoneticileri ve personelin katiim ile ihtiyag
duyuldugunda ve ayda 1 (bir) defadan az olmamak lzere degerlendirme toplantilari yapilir. Bu
toplantilarda, Daire Baskanhginin faaliyetleri ve gerceklestirilen isler, sorunlar, gdriis ve oneriler
degerlendirilerek bilgi paylasimy, ig birligi ve uyum saglanir.

Bilgilendirme-planlama toplantilan

Madde 18-(1) ihtiyag duyulmasi halinde ayhk olarak ya da haftalik olarak belirlenen giinlerde;
daire bagkantnin veya vekilinin baskanliginda sube midiirleri ve birim amirleri ile resmi bilgilendirme,
planlama ve bir 8nceki haftaya iliskin bilgi alma, bilgi verme toplantilari yapilir.

Sorumluluk

Madde 19-(1) Daire Bagkanligi, Universitenin yetkili makamlarinca kendisine verilen talimatlari
yirirliikteki mevzuata uygun olarak yerine getirilmesinden sorumludur. Sube Miidiirii, birimine ait
gorevlerinin zamaninda yerine getirilmesinden Daire Baskani’'na kargi sorumludur.

i¢ Denetim Hizmetleri

Madde 20-(1) Birim icerisinde yiiriitiilen mali ve teknik konular ile uygulama ve yapim igleri
kontrol edilir, kaynak israfi dnlenerek aksakhklar giderilir, mevcut imkanlann en iyi sekilde kullaniimasini
saglayacak tedbir ve uygulamalar belirlenir.

Tereddiitlerin giderilmesi

Madde 21-(1) Bu Yénergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek teredditleri gidermeye Daire
Basgkani yetkilidir.

/
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Hitkiim bulunmayan haller

Madde 22-(1) isbu Yonergede yer almayan hususlarda vyiiriirlilkteki mevzuat hikimleri
uygulanir.

Yiirtirlitk

Madde 23-(1) Bu Yonerge hiikiimleri Senatoca onaylandigi tarihten itibaren yiirlirlige girer.

Yiiriitme

Madde 24-(1) Bu Yonerge hikiimlerini Rektor yiriitiir.

Agiklama Kabul/Revizyon Tarih ve Numarasi
ilk Yayin 07.12.2021 tarihli 34/8 sayili Senato Karari
Degisiklik 1 26.01.2023 tarihli 02/9 sayili Senato Karari
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