Eskisehir Teknik Universitesi 28/02/2023 tarihli ve 5/1 sayili Senato Karariyla Kabul Edilen;

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BiLiMLERiI FAKULTESI

STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 —(1) Bu Yénerge, Eskisehir Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve becerileri gelistirmeleri
amaciyla yapacaklari stajlarin temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina, denetlenmesine

ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

MADDE 2 —(1) Bu Yonerge, 19/9/2018 tarihli ve 30540 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren “Eskisehir Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yoénetmeligi’nin 8 inci maddesi, 18/7/2018 tarihli ve 30482 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Eskisehir Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi Pilotaj Boliimii Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi” ile 17/06/2021
tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Yiiksekogretimde

~ 199

Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 —(1) Bu Yonergede gegen,;

a) Boliim: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesinin staj uygulamasi olan; Ugak G6vde ve
Motor Bakimi/Ugak G6vde Motor Bakim, Havacilik Elektrik ve Elektronigi, Hava Trafik
Kontroli/Hava Trafik Kontrol, Pilotaj ve Havacilik Yonetimi/Sivil Hava Ulastirma
1sletmeciligi bolumlerini,

b) Boliim Baskam: Eskisehir Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi
Boliim Baskanlarin,

c) Boliim Staj Kilavuzu: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesinin boliimleri tarafindan
hazirlanan ve bdliime 6zel olarak stajla ilgili stirecleri tarif eden kilavuzu,

¢) Boliim Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu i¢in
her bir boliimde olusturulan komisyonu,

d) Boliim Staj Komisyonu Bagkami: Ilgili boliim baskanini veya ilgili béliim baskani
tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanini,

e) Bolim Staj Degerlendirme Komisyonu/Komisyonlari: Staj raporlarii
degerlendirmek iizere alt komisyon olarak her donem ilgili boliim baskaninin gerekli
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durumda gorevlendirebilecegi en az TUli¢ kisiden olusan staj degerlendirme
komisyonunu/komisyonlarini,

f) Dekan: Eskisehir Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

g) Dekanhik: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Dekanligini,

¢) Fakiilte: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesini,

h) Fakiilte Kurulu: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

1) Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu ve
koordinasyonu i¢in olusturulan komisyonu,

i) Fakiilte Staj Komisyonu Baskani: Dekan tarafindan gorevlendirilen, egitim-6gretim ile
staj is ve islemlerinden sorumlu Dekan Yardimeisini,

j) Isletme: Ogrencinin stajini yapacagi, mal veya hizmet iireten kamu veya 6zel kurum,
kurulus ve is yerlerini,

k) Ogrenci Isleri Birimi: Eskisehir Teknik Universitesi Havacilik ve Uzay Bilimleri
Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimini,

[) Rektor: Eskisehir Teknik Universitesi Rektoriinii,

m)Senato: Eskisehir Teknik Universitesi Senatosunu,

n) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

0) Sorumlu Ogretim Elemani: Staj yapacak her bir uygulamali egitim grubu i¢in egitimler
stiresince gorev yapacak ve boliimiin ders planinda yer alan staj derslerinin tanimlandigi
Ogretim elemanini,

0) Staj: Yiiksekogretim kurumlarinda verilen ve programa 6zgii olarak belirlenmis teorik
ve uygulamali dersler disinda, 6grencilerin Ogretim programlariyla kazandirilmasi
ongoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglar1 gelistirmeleri, sektorii tanimalari,
1s hayatina uyum saglamalari, tecriibe edinmeleri ve gercek iiretim ve hizmet ortaminda
yetismeleri amaciyla isletmelerde yaptiklari mesleki ¢calismayi,

p) Staj Siireci Akis Semasi: Stajin basglangicindan bitimine kadar 6grencinin izleyecegi
yolu gosteren semayi,

r) Yaz Donemi: Bahar donemi donem sonu simavlarinin bittigi tarihte baglayan ve takip
eden akademik yilin giiz donemi derslerinin bagladig: tarihte sona eren donemi,

S) Yonetim Kurulu: Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Yo6netim Kurulunu,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Stajin Amaci, Staj Komisyonlari ve Sorumlu Ogretim Elemani
Stajin amaci
MADDE 4 - (1) Stajin amaci, Fakiilte 6grencisinin, 6grenim gordiigii programla ilgili is
alanlarin1 tanimasini ve isletmelerdeki uygulamalar1 dgrenmesini, egitim-6gretim yoluyla

edindigi bilgi ve becerileri uygulayarak mesleki deneyim kazanmasini saglamaktir.
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Fakiilte Staj Komisyonu
MADDE 5 — (1) Fakiilte Staj Komisyonu, egitim-6gretimden sorumlu Dekan Yardimcisi
baskanliginda, Boliim Staj Komisyonu bagkanlarindan olusur ve Dekan Yardimcisinin talebiyle
toplanur.
Fakiilte Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:
a) Stajlarla ilgili esaslar1 belirlemek,
b) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,
c) Ogrenci Isleri Biriminin 6grencinin SGK bildirgelerini izlemesini/takip etmesini
saglamak,
¢) Stajin degerlendirilmesine iliskin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara baglamak iizere
Yonetim Kuruluna sunmak,

d) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 6 — (1) Boliim Staj Komisyonu; Boliim Bagkani tarafindan belirlenen bir bagkan
ve iki tiye olmak lizere toplam {i¢ 6gretim elemanindan olusur. Baskan ve iiyeler; en az bir, en
¢ok ii¢ y1l siireyle gorev yaparlar. Baskan ve iiyeler ayn1 usulle yeniden gérevlendirilebilir. ilgili
Komisyon, Baskanin talebiyle toplanir.

Boliim Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Boliim Staj Kilavuzunu hazirlamak ve belirli araliklarla gozden gegirmek,

b) Boliim staj degerlendirme oSlgiitlerini belirlemek,

¢) Sorumlu Ogretim Eleman: tarafindan takip edilecek staj basvuru siirecini izlemek,

¢) Ogrencilere isletmelerden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,

d) Stajin, amacina ve kurallarina uygun yiiriitiillmesini takip etmek,

e) Staj yapan Ogrencileri; Sorumlu Ogretim Elemanindan ve/veya Boliim Staj
Degerlendirme Komisyonundan/Komisyonlarindan gelen bilgi ve belgelere gore
Basarili/Yeterli (YT) veya Basarisiz/Yetersiz (YZ) olarak degerlendirmek,

f) Staj degerlendirme siirecleri tamamlanan 6grencilerin staj degerlendirme notu, staj giin
sayis1, staj baslangic/bitis tarihleri ve staj yapilan isletme bilgilerini Ogrenci Isleri
Birimine ve Sorumlu Ogretim Elemanina yazil olarak iletmek,

g) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu
MADDE 7 — (1) Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu; gerekli hallerde Béliim Bagkani
tarafindan belirlenen biri bagkan digerleri iiye olmak tizere toplam en az ii¢ kisiden olusan ve

Olcme-degerlendirmede gorev alabilecek alt komisyondur. Alt komisyon kurulmasi halinde,
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Sorumlu Ogretim Eleman: da bu komisyonda/komisyonlarda gérev alabilir. ihtiyag¢ halinde
birden fazla Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu olusturulabilir.
Boliim Staj Degerlendirme Komisyonunun gorevleri sunlardir:
a) “Isletme Degerlendirme Formu’nda yeterli puan alan égrencilerin “Ogrenci Staj Raporu”
ile “Staj Sunumu”nun ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerinin degerlendirmesini yapmak,
b) “Bolim Staj Degerlendirme Formu”nun ilgili yerlerini doldurarak “Boliim Staj

Komisyonu”nun onayima sunmak.

Sorumlu Ogretim Elemani

MADDE 8 — (1) Boliimlerde staj faaliyetlerini izlemek, isletme ile kurum arasinda
koordinasyonu saglamak, 6grencilere staj siireglerinde rehber olmak ve 6lgme ve degerlendirme
islemlerinde yer almak amaciyla staj yapacak her bir grup i¢in staj siiresince, bolim
baskanlarinin Onerisi iizerine Yonetim Kurulu tarafindan sorumlu bir 6gretim elemani
gorevlendirilir. Staj kapsaminda atanan sorumlu 6gretim elemanina sorumlu oldugu grup
sayisina bakilmaksizin haftalik iki saat uygulamali ders yiikii yiiklenir.

Sorumlu 6gretim elemaninin gérevleri sunlardir:

a) Staj basvuru siireglerinde gerekli belgeleri 6grencilerden ve Dekanliktan/Bolim Staj
Komisyonundan Yonergeye uygun sekilde toplamak, belgelerin uygunlugunu incelemek
ve staj yeri belirleme/atama siireglerini Boliim Staj Komisyonu ile birlikte koordine
etmek,

b) Dekanlik/Boliim Staj Komisyonu ile is birligi yaparak basvuru siiregleri i¢in isletmelere
iletilmesi gereken belgelerin gonderimini ve takibini saglamak,

) Boliim Staj Komisyonu ile is birligi yaparak boliimdeki staj faaliyetlerini izlemek,

¢) Staj yapilan isletmeden gerektiginde 6grenci hakkinda bilgi almak,

d) Isletme ile Dekanlik/Béliim Staj Komisyonu arasinda koordinasyonu saglamak,

e) Ogrencilere staj siireclerinde rehber olmak,

f) Staj derslerine ait degerlendirme bilgilerini Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden tanimlamak,

g) Stajlarin1 tamamlayan dgrencilerden “Ogrenci Staj Raporu”, kapali zarf iginde “Isletme
Degerlendirme Formu” ile “Staj Devam Cizelgesi” belgelerini ve teslim edilmesi gereken
diger ek belgeler varsa toplamak,

g) “Isletme Degerlendirme Formu”ndan yeterli puan alan dgrencilere ait; “Ogrenci Staj
Raporu™nu, stajla ilgili ek bilgi ve belgeler agisindan degerlendirmek ve basarili ya da
basarisiz olarak notlandirilmak tizere Boliim Staj Komisyonuna sunmak.

h) “Staj Sunum” programlarnin olusturulmasi igin Bolim Staj Komisyonu ile birlikte
planlama yapmak,

1) Bolim Staj Komisyonu tarafindan Basarili/Yeterli (YT) veya Basarisiz/Yetersiz (YZ)

olarak iletilen degerlendirme notlari1 Ogrenci Bilgi Sistemine islemek.
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UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslar

Staj siiresi ve devam zorunlulugu

MADDE 9 — (1) Staj sayis1 ve siireleri Boliim Staj Komisyonlari tarafindan belirlenir.

e Havacilik Elektrik ve Elektronigi Bolimii (HEE) ile Ugak Goévde ve Motor
Bakimi/Ugak Gévde Motor Bakim (UGMB) Boliimii 6grencileri ders planlarinda
Zorunlu Ders statiisiindeki en az 40 is giinii karsiligi (320 saatten az olmayacak
sekilde) staj dersini almakla yiikiimliidiir. Ilgili boliimlerde dileyen dgrenciler ders
planlarinda Mesleki Se¢meli Ders statiisiindeki en az 20 is giinii karsilig1 (160 saatten
az olmayacak sekilde) staj dersini de alabilirler. HEE ve UGMB boliimlerinde
mezuniyet asamasinda Temel Egitim Yeterlilik Sertifikas1 talep edecek 6grenciler,
hem Zorunlu Ders statiisiindeki en az 40 giin karsilig1 (320 saatten az olmayacak
sekilde) staj dersini hem de Mesleki Segmeli Ders statiisiindeki en az 20 is giinii
karsilig1 (160 saatten az olmayacak sekilde) staj dersini alarak toplamda en az 60 is
giinii stireyle (480 saatten az olmayacak sekilde) SHY-145 Hava Araci Bakim
Kurulusu yetkisine sahip bir isletmede Staj yapar.

e Hava Trafik Kontrolii/Hava Trafik Kontrol Bolimii 6grencileri i¢in staj stireleri SHY -
65.01 Hava Trafik Kontrol Hizmetleri Personeli Lisans ve Derecelendirme
Yonetmeligi’nde belirtilen siireleri kapsayacak sekilde belirlenir. HTK Boliimii
ogrencileri ders planlarinda Zorunlu Ders statiisiindeki en az 30 is giinii karsiligi (hava
trafik kontrol {initeleri biinyesinde igbas1 egitimini de kapsayacak ve 200 saatten az
olmayacak sekilde) staj dersini almakla yiikiimliidiir.

s Isteyen dgrenci en az 20 is giinii siireyle istege bagl olarak staj da yapabilir. Istege
bagli staj kapsaminda tamimlanan staj derslerinin kredilendirme usullerinde

Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi esas alinir.

(2) Ogrenci, Boliim Staj Komisyonunun uygun gériisii ve bu Yonerge’deki usul ve
esaslara uygun olmak kaydiyla 6grenim gordiigii program kapsaminda belirlenen staj derslerine
ait silirelerden daha uzun siireli staj yapabilir.

(3) Ogrenci, Béliim Staj Komisyonunun uygun gordiigii tarihte stajina baslar. Zorunlu
Ders ve Mesleki Se¢cmeli Ders statiisiinde alinan staj dersleri kapsaminda igletmelerde yapilan
stajlara devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam edilemeyen giinler telafi
edilir. Bu giinler toplam staj siiresinin %10’unu gecemez. Staj siiresinin %10’unundan fazla
devamsizlik yapilmasina sebep olabilecek hakli ve gegerli bir mazeret var ise isletme, Dekanlik
ve/veya 0grenci ilgili igletmedeki stajin sonlandirilmasini talep edebilir. Stajin belirlenen giin

sayis1 kadar tamamlanmayarak sonlandirildigi durumda “Isletme Staj Yetkilisi” Dekanliga
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iletilmek tlizere “Staj Ayrilis Formu”nu (EK-7) diizenler. Bu durumdaki 6grenci, staj dersi
kapsaminda almakla yiikiimliigii oldugu en az giin sayis1 kadar stajindan eksik kalan giinlerini
baska bir isletmede tamamlayamazsa Basarisiz/Yetersiz (YZ) sayilir.

(4) Micbir bir sebep veya hakli/gecerli bir gerekgeyle stajin1 tamamlayamayan
ogrencinin stajdan ayrilisina dek tamamlamis oldugu staj siiresinin sayilip sayilamayacagina,
Boliim Staj Komisyonunun degerlendirmesi kapsaminda Yo6netim Kurulu karar verir.

(5) Cumartesi ve/veya pazar giinleri ile vardiya diizeninde calisilan isletmelerde, bu
durumun belgelendirilmesi halinde bu yerlerdeki haftalik ¢alisma siiresi esas alinir ve ilgili
giinler is giinii olarak degerlendirilir.

(6) Stajlarda 6grencilerin sigorta islemleri, 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar Kanunu ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu geregince Fakiilte tarafindan gercgeklestirilir.

(7) Onlisans diplomas: alarak Fakiilteden ayrilmak isteyen ogrencinin, zorunlu staj

uygulamasi/dersi olan boliimlerde staj yapma/staj dersini alma yiikiimliiliigii bulunmamaktadir.

Staj belgeleri

MADDE 10 — (1) Ogrenci, staj basvurusu ve staj siirecinde asagidaki belgeleri
hazirlamak ve Staj Siireci Akis Semasindaki (EK-1) adimlara uygun olacak sekilde islemlerinin
tamamlanmasini izlemekle yiikiimlidir. Yurt disinda yapilacak stajlarda, staj belgeleri
Ingilizce olarak hazirlanir.

(2) Ogrenci, tiim staj siireglerinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan ve
Y 6netim Kurulu tarafindan onaylanan Boliim Staj Kilavuzu hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.

a) Staj Bagvuru ve Kabul Formu (EK-2) Fakiilte web sayfasindan temin edilen ve 6grenci
tarafindan 2 (iki) niisha halinde doldurulmasi gereken, 6grenciye ve yapilmak istenen
staja ait (baslangig¢/bitis tarihleri, is glinii sayisi, isletme, vb.) bilgiler ile 6grenci, isletme
ve Bolim Staj Komisyonunun staj basvurusuna iligkin onay imzalarini igeren, 2 (iki)
sayfadan olusan formdur. Onay imzalar1 bulunan formlarin 1 (bir) niishasi isletmede kalir,
1 (bir) niishas1 ise 6grenci dosyasinda muhafaza edilir.

a) SGK Ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak 6grencinin (sigortalinin), SGK’ya bildirilen ise
baslama tarihini gdsteren belgedir. Ogrenci Isleri Birimi tarafindan 3 (ii¢) niisha olarak
hazirlanir. Staj 6ncesinde biri 6grencide kalacak biri de isletmeye verilecek sekilde 2 (iki)
niishas1 6grenciye teslim edilir, 1 (bir) niishas1 ise Dekanlik ilgili birimlerinde muhafaza
edilir.

b) Isletme Degerlendirme Formu (EK-3): Staj yapilan isletmedeki yetkili tarafindan her
bir dgrenci igin doldurulan, staj siiregleri ile ilgili bilgileri, gézlemleri ve isletmenin
ogrencilerin staj faaliyetlerine iliskin degerlendirmelerini igeren formdur. Isletme Staj
Yetkilisinin 6grencilerin staj siiresince yaptiklari ¢aligmalari degerlendirmede kullandigi

olgiitler, bu belge iizerinde yer alir. Staj bitiminde Isletme Staj Yetkilisi tarafindan
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doldurularak kapali zarf icinde Sorumlu Ogretim Elemanina imza karsiliginda teslim
edilmek tizere dgrenciye verilir ya da posta yoluyla Dekanliga gonderilir.

c) Boliim Staj Degerlendirme Formu (EK—-4): Ogrencinin stajmin Sorumlu Ogretim
Eleman1 veya Bolim Staj Degerlendirme Komisyonu ile Bolim Staj Komisyonu
tarafindan Basarili/Yeterli (YT) veya Basarisiz/Yetersiz (YZ) olarak degerlendirildigi
belgedir.

¢) Staj Devam Cizelgesi (EK-5): Ogrencinin devam durumunu gosteren ve Ogrenci
tarafindan staj yaptig1 her is giinii icin tarih bilgisi de islenerek imzalanan ¢izelgedir.
Ogrencinin stajmin bitiminde Isletme Staj Yetkilisi tarafindan imzalanarak kapali zarf
icinde Sorumlu Ogretim Elemanina imza karsiiginda teslim edilmek iizere 6grenciye
verilir ya da posta yoluyla Dekanliga gonderilir.

d) Ogrenci Staj Raporu: Boliim Staj Kilavuzunda belirlenen 6lgiitlere uygun olarak
diizenlenen Ogrenci Staj Raporu dokiimani Staj Raporu Kapak Sayfasi (EK-6), Staj
Raporu Haftalik Calisma Sayfas1 (EK-6a) ve Staj Raporu Giinliik Calisma Sayfasindan
(EK-6b) olusan, &grencinin staj ¢aligmasmi kapsayan rapordur. Ogrencinin stajinin
bitiminde imza karsiliginda Sorumlu Ogretim Elemanina teslim edilir.

e) Staj Ayrihs Formu (EK-7): Ogrencinin herhangi bir nedenle stajin1 tamamlayamadig1
durumda Isletme Staj Yetkilisinin Dekanliga iletilmek iizere diizenleyecegi belgedir.

f) Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu (EK-8):

Staj ticretlerine issizlik fonu katkisini belirleyen belgedir.

Staj basvurusu

MADDE 11 - (1) Staj bagvuru tarihleri ve usulleri Béliim Staj Komisyonu tarafindan ilan

edilir. Ogrenci;

e Havacilik Elektrik ve Elektronigi Boliimiinde, en erken altinci yartyil sonu itibariyla,

e Ucak Govde ve Motor Bakimi/U¢ak Gévde Motor Bakim Boliimiinde en erken altinci
yartyil sonu itibariyla,

e Pilotaj Boliimiinde en erken tigiincii evre itibariyla,

e Havacilik Yo6netimi Boliimiinde en erken dordiincii yariyil sonu itibariyla,

e Hava Trafik Kontrol/Hava Trafik Kontrolii Boliimiinde, bolimiin Sivil Havacilik
Genel Midiirliigii tarafindan onaylanmis egitim planinda yazil teorik ve uygulamal
biitiin dersleri basar1 ile tamamlamasi halinde,

staj yapmak tiizere bagvurabilir/staj dersini alabilir. En erken basvuru yapilabilecek donemler
disindaki istisnai durumlar Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(2) Staj, esas olarak egitim-0gretim faaliyetlerinin yapilmadigi Giiz Dénemi sonu ile

Bahar Donemi baglangici arasinda veya Yaz Doneminde yapilir. Ancak, ilgili programin,

Ogrencinin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi sebebiyle stajin Giiz Donemi sonu ile
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Bahar Donemi baglangici arasini veya Yaz Donemini kapsayan zamanlarda yapilamadig:
durumlarda bu siireler disinda ve egitim ve dgretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

Ogrenci egitim-ogretime devam ettigi siirece, dersinin veya smavinin oldugu giinlerde
staj yapamaz. Ancak, 6grenci, ayni siireli ve haftalik 3 (ii¢) glinden az olmamak sartiyla dersinin
ve simavinin olmadigi giinlerde Giiz/Bahar egitim-6gretim donemleri, Yaz Okulu ve genel sinav
donemlerinde de staj yapabilir.

(3) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajin1 heniiz tamamlayamamus ise stajin
herhangi bir zamanda yapabilir.

(4) Ogrenci, uygun staj yeri belirlendikten sonra basvuru islemleri igin ilan edilen son
tarihe dek Staj Siireci Akis Semasinda (EK-1) yer alan adimlari takip ederek Fakiilte web
sayfasindan temin ettigi Staj Basvuru ve Kabul Formu (EK-2), Isletme Degerlendirme Formu
(EK-3), Staj Devam Cizelgesi (EK-5) ile Staj Raporu Kapak Sayfasi (EK—6) evraklarini
hazirlar ve Dekanlik onaylari icin Sorumlu Ogretim Elemanina teslim ederek siirecini baslatir.

(5) Azami siire kapsaminda olup ek siire/ek sinav hakkina sahip olan 6grencilerden hig
almadigi/basarisiz dersleri arasinda Staj dersi yer alan grencilerin bu yonergedeki usullere
uygun sekilde staj bagvurusunun alinmasi ve ilgili staj dersine kaydinin yapilmasi Bolim Staj
Komisyonunun oOnerisi kapsaminda Yonetim Kurulunda karara baglanir. Bu durumdaki

ogrencilerin staj dersine kayitlar1 Ogrenci Isleri Birimi tarafindan yapalir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yerinin Belirlenmesi ve Staj Yeri Degisikligi

Staj yerinin belirlenmesi

MADDE 12 —(1) Boliim Staj Kilavuzundaki esaslara uygun staj yeri bulma sorumlulugu
timiiyle Ogrenciye aittir. Bununla birlikte, Fakiilte Staj Komisyonu ve/veya Boliim Staj
Komisyonu, 6grencinin istenen nitelikte staj yeri bulmasini kolaylastirmak igin isletmeler
nezdinde Dekanligin ve Bolim Baskanliginin bilgisi dahilinde gerekli girisimlerde bulunabilir.

Ogrencinin yurt icinde kendi girisimi sonucunda buldugu staj yerinin uygunlugu Béliim
Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir.

(2) Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenci Boliim Staj Komisyonunun yazili nerisi ve
Yonetim Kurulunun karari ile Erasmus vb. akademik degisim programlar: kapsaminda stajini
gerceklestirebilecegi gibi bu programlar haricinde kendi girisimiyle buldugu yurt disindaki bir
isletmede de staj yapabilir. Ogrencinin yurt disinda buldugu staj yerinin uygunlugu Boliim Staj
Komisyonu tarafindan karara baglanir. Yurt disinda staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal
sigorta primi veya benzeri prim 6denmez.
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Staj yeri degisikligi

MADDE 13 — (1) Ogrenci staja basladiktan sonra Béliim Staj Komisyonunun onayi
olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz. Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen staj
yeri degisikligi en geg 3 (li¢) is gilinii i¢ginde Dekanliga bildirilir.

(2) Staj yapilan isletmede grev veya lokavt uygulamasi, yangn, iflas, isletmenin
kapanmasi, igletmenin ilgili otorite tarafindan verilmis yetkilerinin askiya alinmasi veya
kaybedilmesi, is kazasi, dogal afetler (deprem, sel vb.), salgin hastalik gibi miicbir sebeplerin
ortaya ¢ikmasi veya Ogrencinin stajin amacina uygun olmayan sekilde calistirilmasi gibi
durumlarda Boliim Staj Komisyonunun onayiyla 6grenci yeni bir staj yerinde staj siiresini
tamamlayabilir.

(3) Staj yeri degisikligine iliskin olarak bu Yonergede yer almayan ve stajyer 6grencinin
bildirdigi diger mazeretler i¢in Boliim Staj Komisyonu yetkilidir.

BESINCI BOLUM

Stajin Uygulanmasl, izlenmesi, Degerlendirilmesi ve Muafiyet

Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

MADDE 14 —(1) Ogrenci, staj basvurusunun uygun bulunmasi durumunda, stajinin
degerlendirilmesini istedigi egitim-6gretim donemi iginde, ders programi kapsaminda acilan
staj dersine/derslerine kaydolmakla yiikiimliidiir. Derslere kayit olma dénemiyle ilgili istisnai
durumlar Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Béliimlerde her dénem Staj dersi
kapsaminda Boliim Baskanliginin uygun gordiigii sayida grup acilir ve her grup i¢in bir sorumlu
ogretim eleman1 gorevlendirilir. Staj kapsaminda olusturulacak gruplardaki 6grenci sayisi
besten az olamaz. Ancak program veya bdliimlerde staj yapacak toplam Ogrenci sayisinin
besten az olmast durumunda bir grup olusturulabilir. Aymi gruptaki 6grenciler farkl
isletmelerde staj yapabilirler.

(2) Ogrenci, staj baslangic tarihinden en erken 10 giin dnce olacak sekilde Dekanlik,
Ogrenci Isleri Birimi ve Sorumlu Ogretim Eleman1 koordinasyonunda SGK Ise Giris Bildirgesi
icin gerekli giris islemlerini yaparak belgeyi hazirlatir.

(3) Ogrenci kendisine teslim edilen “Staj Basvuru ve Kabul Formu”nun (EK-2) Dekanlik
onayl bir niishasi ile, yine Dekanlik onayl “Isletme Degerlendirme Formu”nu (EK-3) ve “Staj
Devam Cizelgesi’ni (EK-5), bir niisha halinde “SGK Ise Giris Bildirgesi’ni ve Fakiilte kasesi
bulunan zarfim staj yapacagi isletmede “Isletme Staj Yetkilisi”ne teslim ederek belirlenen
tarihlerde stajini yapar. “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu”
(EK-8) da isletmeye verilir. Bu belgeler, staj bitiminde Isletme Staj Yetkilisi tarafindan
doldurulup onaylandiktan sonra Sorumlu Ogretim Elemanina imza karsiliginda teslim edilmek
tizere Fakiilte kasesi olan kapali zarf i¢inde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla Dekanliga

gonderilir. Zarf tizerinde miimkiinse isletmenin kasesi ve imza/parafinin bulunmasi gerekir.
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“Isletme Degerlendirme Formu” (EK-3) ve “Staj Devam Cizelgesi” (EK—5) belgelerinin
yer alacagi zarfin agzi1 agik sekilde teslim edilmesi ve/veya zarf i¢indeki evraklarda kasesi ve
onay1 olmayan formlar bulunmas1 durumunda bu evraklar degerlendirmeye alinmaz.

(4) Staj siiresince yapilan ¢alismalar, 6grenci tarafindan Fakiilte web sayfasindan temin
edilen Staj Raporu Haftalik Calisma Sayfasi” (EK—6a) ve “Staj Raporu Giinlik Calisma
Sayfasi”na (EK—6b) diizenli olarak islenir ve Isletme Staj Yetkilisi”ne onaylatilir. Staj
bitiminde “Staj Raporu Kapak Sayfasi” (EK—6) en 6nde olacak sekilde rapor sayfalari
birlestirilip ciltlenerek “Ogrenci Staj Raporu” olusturulur. Imza/ kase/miihiir bulunmayan ve
“Boliim Staj Kilavuzunda yer alan usullere uygun olarak hazirlanmayan “Ogrenci Staj
Raporu” kabul edilmez.

(5) Ogrenci, isletme faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda bagkalarina bilgi
veremez, Isletme ile Ogrenci arasinda dogabilecek uyusmazliklarda, Eskisehir Teknik
Universitesi taraf/sorumlu gosterilemez.

(6) Ogrenci, staj1 siiresince, “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi”
hiikiimleri ile staj yaptig1 isletmenin ¢aligsma ilkelerine, is kosullarina, disiplin ve is giivenligine
iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelerine uymak zorundadir.

(7) Isletme Staj Yetkilisi, kurallara uymayan 6grencinin stajma son vererek durumu
Dekanliga “Staj Ayrilis Formu”nu (EK-7) doldurarak bildirir. Bu durumdaki &grenci
Basarisiz/Yetersiz (YZ) olarak degerlendirilir.

(8) Ogrenci Staj Raporu, varsa ekleriyle birlikte, Béliim Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen tarihe kadar dgrenci tarafindan imza karsiliginda Sorumlu Ogretim Elemanina teslim
edilir. Ilan edilen tarihten sonra belgelerini teslim eden 6grencinin staj evraki degerlendirmeye
alinmaz.

(9) Fakiilte Staj Komisyonu Uyeleri, Boliim Staj Komisyonu Uyeleri, Sorumlu Ogretim
Eleman1 ve/veya gorevlendirilecek Fakiilte dgretim elemanlar1 ile Sivil Havacilik Genel
Midiirliigii prosediirleri kapsaminda Fakiiltenin ilgili Kalite Birimi personelleri stajin kurallara
uygun yapilip yapilmadigini belirlemek igin gerektiginde isletmelere denetimler yapabilir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 15 —(1) Ogrencinin stajinin basarili kabul edilebilmesi i¢in staj yapilan isletme
tarafindan doldurulan Isletme Degerlendirme Formundaki degerlendirme notunun 5 (bes)
iizerinden en az 3 (ii¢) olmas1 dnkosuldur. Verilen not 3’1in (ii¢) altinda ise 6grenci Boliim Staj
Komisyonu tarafindan Basarisiz/Yetersiz (YZ) sayilir.

(2) Isletme tarafindan verilen not 3 (ii¢) veya 3’iin (ii¢) iizerinde ise 6grenci, Béliim Staj
Komisyonunun  belirledigi  tarth ve usullerde Bolim  Staj  Degerlendirme
Komisyonu/Komisyonlar1 ve sorumlu 6gretim elemanlar1 karsisinda sozlii staj sunumu yapar.
Sunumlar tiim bolim 6gretim elemanlarinin katilimima agik olarak yapilir. Staj sunumu

sonrasinda “Isletme Degerlendirme Formu”, “Ogrenci Staj Raporu” ile stajla ilgili ek bilgi ve
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belgelerin 6n degerlendirmesi Sorumlu Ogretim Elemany/Elemanlar: tarafindan yapilir ve
Boliim Staj Komisyonuna bilgi verilir. Boliim Staj Komisyonu da yapilan stajlari basarili veya
basarisiz olarak degerlendirir.

(3) Egitim-6gretim donemi i¢inde staj yapmakta olup ilgili yila ait akademik takvimde
belirlenen Dénem Sonu Sinavlar1 Not Giris tarihine kadar staj siiregleri tamamlanmamis olan
ogrencilere veya yaz doneminde gidecegi staj i¢in donem i¢indeki staj derslerine kayit yapmis
son sinif 6grencilerine sectikleri staj dersi kapsaminda EK notu verilir.

(4) Boliim Staj Degerlendirme Komisyonu/Komisyonlari tarafindan 6grencinin stajinin
sadece bir bolimiiniin kabul edilmesi veya stajinda basarisiz bulunan 6grenci olmasi
durumunda gerekgeli karar yazilir.

Ogrenci, Boliim Staj Komisyonunun stajin degerlendirilmesine iliskin kararma kars,
kararin ilan tarihini izleyen 5 (bes) is giinii iginde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir.
Itiraz, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve Yénetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

(5) Staj degerlendirmesi tamamlanan 6grencinin Isletme Degerlendirme Formu (EK-3),
Boliim Staj Degerlendirme Formu (EK-4), Staj Devam Cizelgesi (EK-5) ve Staj Raporu,
Sorumlu Ogretim Elemani tarafindan toplanarak Dekanliga teslim edilir. Staj yapan dgrenciye
ait staj belgeleri, Dekanlik tarafindan saklanir.

Staj degerlendirme siiregleri tamamlanan Ggrencinin Basarili/Yeterli (YT) veya
Basarisiz/Yetersiz (YZ) olarak belirlenen staj degerlendirme notu Boliim Staj Komisyonu
Baskani tarafindan imzalanan bir iist yaziyla birlikte, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde not
girislerini yapmasi icin Sorumlu Ogretim Elemanina; staj degerlendirme, staj giin sayis1, staj
baslangic/bitis tarihleri ve staj yapilan isletme bilgilerinin Ynetim Kurulu karari ile not durum
belgesi agiklama satirina eklenmesi igin Dekanlik ve Ogrenci Isleri Birimine iletilir.

Havacilik Elektrik ve Elektronigi Boliimii, Ugak Govde ve Motor Bakimi/Ugak Govde
Motor Bakim Boliimii ile Hava Trafik Kontrolii/Hava Trafik Kontrol Boliimii 6grencilerinden
Zorunlu Ders statiisiindeki staj dersinin disinda kalan derslerinin tamaminda basarili olan ancak
ilgili staj dersini hi¢ almamis veya ilgili staj dersinden Basarisiz/Yetersiz (YZ) not almis
ogrenciye, lisans mezuniyetiyle ilgili belgeler verilmez. Bu durumdaki 6grenci, Zorunlu Ders
statiisiindeki staj dersinde Basarili/Yeterli (YT) not alana kadar stajini tekrarlamak zorundadir.

Kaydin1 yenilemeyen 6grenci staj yapamaz.

Staj muafiyeti

MADDE 16 — (1) Fakiilteye dikey gegcis veya yatay gegis yoluyla gelen 6grenci 6nceki
egitim kurumunda yaptiklari staji, ¢ift anadal programi imkanlarindan faydalanan 6grenciler
ise diger anadallarindaki stajlarin1 not durum belgelerine (transkriptlerine) intibaklari
kapsaminda kismen veya tamamen aktarma (staj muafiyeti) talebinde bulunabilir. Bu talepte

bulunacak 6grenci boliime kesin kayit yaptirdigi ilk donem, derslerin baslangicindan itibaren
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2 (iki) hafta iginde talebine esas olusturabilecek belgeleri ve dilekgesini Dekanliga vermek
zorundadir. Ilgili 6grencilerin muafiyet talebinde bulundugu Stajin bir kismi ya da tamanu
Bolim Staj Komisyonunun onerisi lizerine Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanarak not
durum belgesine aktarilabilir.

(2) Yandal programina kayitli olan 6grencinin yandal programi kapsaminda zorunlu staj
yikiimliliigl yoktur.

(3) Staj yapma kosullarin1 saglayan ve ilgili sektorde SGK’ya kayitli olarak calisan
ogrencinin staj siiresi kadar galistigini belgelendirmesi ve isyerinde yaptigi caligmalar ile ilgili
olarak Boliim Staj Kilavuzunda belirtilen usullere uygun hazirladigi Ogrenci Staj Raporunu
teslim ederek Staj Sunumu yapmasi durumunda staj dersine ait degerlendirme notu
olusturulabilir ve not durum belgesine stajla ilgili agiklamalar iglenebilir.

(4) Staj muafiyeti uygun goriilen 6grenciler ilgili staj dersinden basarili kabul edilir ve
ilgili ders notu Basarili/Yeterli (YT) olarak not durum belgesine aktarilir.

(5) Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu kararina kars1, kararin ilan tarihini izleyen 5 (bes) is
giinii iginde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir. Itiraz, Fakiilte Staj Komisyonu

tarafindan degerlendirilir ve Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan héaller
MADDE 17 —(1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde 19/09/2018 tarihli ve
30540 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Eskisehir Teknik Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi” hiikiimleri; 17/06/2021 tarihli ve
31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirlige giren “Yiiksekogretimde Uygulamali

=19

Egitimler Cerceve Yonetmeligi” ile ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 18 —(1) Bu Yénerge Eskisehir Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19 —(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Eskisehir Teknik Universitesi Rektorii

yilriitiir.

Aciklama Kabul/Revizyon Tarih ve Numarasi
Ik Yayin 05/10/2018 tarihli ve 5/4 sayili Senato Karar1
Degisiklik 1 28/02/2023 tarihli ve 5/1 sayil1 Senato Karari
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EK-1. Staj Siireci Akis Semasi

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI
STAJ SURECI AKIS SEMASI

STA]J

!

Bolim Staj Kilavuzu”nu ve “Fakiilte Staj Yonergesi’ni Fakiilte web sayfasindan alarak inceleyiniz.

!

Uygun staj yeri bulunuz. (B6liim Staj Kilavuzuna uygun olarak)

!

Ciktisini aldiginiz “Staj Basvuru ve Kabul Formu”nu staj yapacaginiz isletmeye (kase/imza)
onaylatiniz.

!

Staj yapacaginiz isletmeye onaylattiginiz “Staj Basvuru ve Kabul Formu”nu Béliim Staj Komisyon
Baskanina da onaylatiniz.

1

Bolum Staj I Onay bilgisi
Komlsyqn alind1 m1?
Baskani ile

gorusiniz. HAYIR

l EVET

Onaylanmis “Staj Basvuru ve Kabul Formu (EK-2)"nun bir kopyasini staj baslamadan en az 10 giin

1

“Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve isveren Bilgi Formu”, “Staj Devam Cizelgesi”,
“Isletme Degerlendirme Formu” , “Staj Raporu Haftalik Calisma Sayfas1”, “Staj Raporu Giinliik Calisma
Sayfas1” ve “Staj Ayrilis Formu”nun ¢iktilarini Fakiilte web sayfasindan aliniz ve ilgili belgelerin onay
stiregleri igin Sorumlu Ogretim Elemanu ile irtibata geginiz.

!

“Fakiilte Staj Yonergesi” ve “Boliim Staj Kilavuzu”nda tanimlanan bigimde stajinizi tamamlayarak
“Ogrenci Staj Raporu”nuzu olusturunuz.

¥

Stajla ilgili belgeleri ve raporunuzu “Béliim Staj Komisyonu”nun duyurdugu tarihlerde “Sorumlu
Ogretim Elemani“na imza karsiliginda teslim ediniz.

7

STA] DEGERLENDIRME iSLEMLERININ YORUTULMESI

|

STAJ SURECIi TAMAMLANDI




EK-2. Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

HAVACILIK VE UZAY BIiLiIMLERiI FAKULTESI

STAJ BASVURU VE KABUL FORMU -1/2

OGRENCININ KiMLIiK BiLGILERIi

Adi-Soyad

Boliim

T.C. Kimlik Numarasi

Simif/Dénem

Adres

Cep Telefon No

E—posta Adresi

@eskisehir.edu.tr

STAJ YERI BILGILERI
Isletme Ad1
isletme Adresi
Staj Baslama Tarihi
Staj Bitis Tarihi
Staj Siiresi
OGRENCI SGK BILGILERI

ASAGIDA SiZE UYGUN OLAN SECENEGI iSARETLEYINIZ.

SGK SiCIL NUMARAM YOK

O
O

SGK SiCiL NUMARAM VAR AMA AKTIF DEGIL

ISARETLEYINIZ.

SSK’LI OLARAK OKUMAKTA OLDUGUNUZ PROGRAMA ILISKIN IS KOLLARINDAN
BIRINDE KADROLU PERSONEL OLARAK CALISIYORSANIZ, BU SECENEGI

SSK’LI OLARAK OKUMAKTA OLDUGUNUZ PROGRAM

SGK SICIL No:

O | DISINDA FARKLI iS KOLLARINDAN BiRINDE KADROLU
PERSONEL OLARAK CALISIYORSANIZ, BU SECENEGI | s,
ISARETLEYINIZ.
OGRENCI BEYANI
Yukarida yer alan bilgilerin dogru oldugunu onaylar, Havacilik ve Uzay
Bilimleri Fakiiltesi Staj YOnergesine uygun bi¢imde stajimi yapacagimi —= Ay
beyan ederim.
iMZA
BOLUM STAJ KOMISYONU DEGERLENDIRMESI
...... /ZEy -
Yukarida yer alan staj yerinde grencinin staj yapmasi uygundur.
iMZA
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EK-2. Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu

T.C.
ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BiLIMLERiI FAKULTESI
STAJ BASVURU VE KABUL FORMU - 2/2

Konu: Staj Bagvurusu

Ilgili Makama,

Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 6grencilerinin mezuniyet haklarini kazanabilmeleri igin egitimleriyle ilgili
kurum/kuruluslarda staj yapma zorunluluklar1 vardir. Staj i¢in 6grencilerin sigorta islemleri, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortast Yasasi geregince Fakiilte tarafindan yapilmaktadir. Ayni Kanunun 13 {incii maddesinin ikinci firkasinin
(a) bendi geregince stajyerin isyeri kazasina ugramast durumunda ayni giin i¢inde yetkili kolluk kuvvetlerine ve Havacilik ve
Uzay Bilimleri Fakiiltesine bilgi verilmesi zorunludur. Ayrica 6grenciye staj iicreti denecek ise “Staj Ucretlerine Issizlik Fonu
Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu” (EK-8) nun doldurulmas zorunludur.

Asagida bilgileri yer alan &grencimizin ............ is ginii stajint isletmenizde yapmasinin uygun goriilmesi
durumunda formun ilgili bélimiiniin doldurulmasi ve onaylanarak Fakiiltemize iletilmesini arz/rica ederim.

Dekan

OGRENCI KiMLIiK BILGILERI

Adi-Soyadi
T.C. Kimlik Numarasi
(...) Havacilik Elektrik ve Elektronigi (...) Ucak Govde ve Motor Bakim

(...) Hava Trafik Kontrolii (..) Havacihik Yénetimi (...) Pilotaj

Sinifi/Doénemi

Yazisma Adresi

Cep Telefon Numarasi
E-posta Adresi @eskisehir.edu.tr]
STAJ YAPILACAK ISLETME BILGILERI
isletme Ad1

isletme Adresi
Isletme Telefon/E-posta Tel: E-posta:
isletme internet Adresi

Cumartesi tam giin mesai Var o Yok o

Pazar tam giin mesai Var o Yok o
Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda stajimi yapacagimi, stajimin baslangi¢/bitis|
tarihlerinin degismesi veya stajdan vazgegmem hélinde en az 10 giin 6nceden "Boliim Staj Komisyonu"na ve “Sorumlu
Ogretim Elemanina” bilgi verecegimi, aksi taktirde SGK prim odemeleri nedeniyle dogabilecek maddi zararlari
karsilayacagimi; staj siiresince 0grendigim olaylar, kisileri, isimleri ve diger bilgileri iigiincii kisilerle paylasmayacagimi,
paylastigim takdirde her tiirlii sorumlulugu iistlenecegimi beyan ve taahhiit ederim.

Ogrencinin imzast SRUPU RO A

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin isletmemizde| Boéliim Staj Komisyonu Baskam

STAJINI YAPMASI UYGUN GORULMUSTUR/GORULMEMISTIR. .
Unvani Adi-Soyadi

STAJ BASLANGIC TARIHI :........ fevennenn uveeene iS GUNU: ............
STAJ BITiS TARIHI D veeeens V- Y
Isletme Staj Sorumlusu
Adi-Soyad : Tarih: ........ feverenn Y
Tarih: ........ feeeennn eeeennn imzas
imzas Miihiir/Kase

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu staja baglamadan 6nce Fakiiltenin belirleyecegi tarihe kadar Ogrenci isleri Birimine teslim etmesi
zorunludur. Bu form 2 asul kopya olarak hazirlanmalidir (Kopyalardan biri isletmeye teslim edilecek, digeri Fakiiltede kalacaktir)
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APP.-2. Internship Application Form

T.R.
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS
INTERNSHIP APPLICATION FORM

ID INFORMATION OF THE STUDENT

NAME-SURNAME | e e nn s s s s

DEPARTMENT | i i

IDNUMBER | i s s s s s e e

CLASS/SEMESTER | s [ e

MOBILE PHONE NUMBER = | i i i s s e s e s

E-MAIL ADDRESS | i e e e e

INTERNSHIP INFORMATION

NAME OF THE INTERNSHIP
PLACE | e R

INTERNSHIP ORGANIZATION
ADDRESS | e

INTERNSHIP START DATE | ... R

INTERNSHIP COMPLETION DATE | ... Y

INTERNSHIP DURATION | ... days

STUDENT DECLARATION

| hereby declare and confirm that the information and record(s) submitted as indicated | __,

above are correct and | will carry out my internship according to the Internship Directive
of the Faculty of Aeronautics and Astronautics.

Signature

EVALUATION OF THE INTERNSHIP COMMISSION OF THE DEPARTMENT

IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATE to have daily compulsory internshipof |, ,

the student in above institution/organization.

Signature
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APP.-2. Internship Application Form

T.R.
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS
INTERNSHIP APPLICATION FORM

Subject: Internship Application
To Whom It May Concern, i

Students of the Faculty of Aeronautics and Astronautics are required to complete an internship at institutions
/organizations pertaining to their education. As per the sub-paragraph (a) of the second paragraph of article
13 of the Turkish Social Insurance and General Health Insurance Law No. 5510, in the event that an occupational accident
occurs, our faculty have to be notified.

If our student, whose information and record(s) are given below, is accepted as an intern in your company for
.............. days, please fill in and confirm the required fields of this form below and send it back to our faculty.

Dean
ID INFORMATION OF THE STUDENT
Name-Surname, Middle Initial
1D No/Passport No
Registered Department/Program
(...) Department of Avionics (...) Department of Airframe and Powerplant Maintenance

(...) Department of Air Traffic Control (...) Department of Aviation Management  (...) Department of Flight Training

Class/Term
Address

Mobile Telephone Number
E-mail @eskisehir.edu.tr

INFORMATION ABOUT INTERNSHIP PLACEMENT
Name of Institution/Office

Address

Telephone/E-mail Tel: ‘ E-mail:

Web Address
| hereby declare and guarantee that the information and record(s) submitted as indicated above are correct and | will carry|
out.......... days internship programme and in case I fail to start or have to withdraw from the internship programme or have

made any changes to my internship, | will submit the *"Internship Site Change/Cancellation Form™ to Faculty's Student
Affairs at least 10 days in advance.

Student’s Signature L. [eeeesen fevesanns
IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATE to have ............ day Head of Int hio C .
internship of the student in our institution/organization whose 1D €ad of fnternship L.ommission
information is above. Name-Surname:
INTERNSHIP START DATE : ....... Y [eeeuens Days:............
INTERNSHIP END DATE : ....... [eveuenn [eeeuens Date: ........ oo, oo,
Institution/Organization or Authorized Person .
Signature
Name-Surname:
Date: ........ fevvuenn fevvuenns
Signatuire Stamp/Seal

ATTENTION: This form must be prepared/ approved in two original copies (one copy for the Institute/Organization, one copy for the
Departmental Internship Commission.) and must be delivered to Eskisehir Technical University, Faculty of Aeronautic and Astronautics
Student Affairs Office by the student as soon as possible before the internship start. Otherwise this form will not be accepted.
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APP.-3. Internship Evaluation Form — Institution/Organization

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BILIMLERI FAKULTESI
ISLETME DEGERLENDIRME FORMU - 1/2

STAJYER OGRENCI BIiLGILERI

................................................................................. FOTOGRAF
ADI-SOYADI

BOLUMU | o

KIMLIK NUMARASL | ottt

STAJ BASLAMA TARIHI | ..... L.

STAJBITIS TARIHI | ... Loid oo

IS GUNU SAYISI Giinliik Calisma Saati: [] 8 [] 10 [J 12

ISLETME DEGERLENDIRMESI

a) CALISMA VE GAYRET

b) iSi ZAMANINDA VE TAM
OLARAK YAPMA

c) DiSIPLIN VE KURALLARA
UYMA

¢) MESLEKI BILGI

d) MESLEKIi BECERIi

ISLETME DEGERLENDIRME NOT ORTALAMASI*: (a+b+c+¢+d)/5 =

* Ogrencinin stajimn Basarili/Yeterli (YT) sayilabilmesi i¢in “Isletme Degerlendirme Not Ortalamasi”nin en az 3 ve iistii
olmast gereklidir.

GENEL DUSUNCELER:

ISLETME STAJ SORUMLUSUNUN ADI-SOYADI, UNVANI ONAY
(Tarih, Miihiir ve imza)
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APP.-3. Internship Evaluation Form — Institution/Organization

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
HAVACILIK VE UZAY BIiLiIMLERiI FAKULTESI
BOLUM STAJ DEGERLENDIRME FORMU - 2/2

BOLUM STAJ DEGERLENDIRME KOMiSYONU

a) STAJ RAPORU

b) SOZLU SUNUM

KABUL EDILMESi ONERILEN iS GUNU SAYISI: ............

BOLUM STAJ DEGERLENDIRME NOT ORTALAMASI" (a+b)/2= ..............

* Ogrencinin stajim Basarili/Yeterli (YT) sayilabilmesi i¢in “Boliim Staj Degerlendirme Not Ortalamasi”nin en az 3 ve
iistii olmasi gereklidir.
GEREKCE (Kismen Kabul veya Basarisiz Sayilmasi1 Onerisi Durumunda Doldurulur):

BOLUM STAJ BOLUM STAJ BOLUM STAJ
DEGERLENDIRME DEGERLENDIRME DEGERLENDIRME
KOMISYONU BASKANI KOMISYONU UYESI KOMISYONU UYESI
200 /...0200... /....0120....
ONAY ONAY ONAY

BOLUM STAJ KOMISYONU

KABUL EDIiLEN iSGUNU SAYISI: ............ BASARILI [] | BASARISIZ[]
GEREKCE (Kismen Kabul veya Basarisiz Sayllmasi Onerisi Durumunda Doldurulur):

BOLUM STAJ BOLUM STAJ BOLUM STAJ
KOMISYONU BASKANI KOMISYONU UYESI KOMISYONU UYESI
ceend 20 ceend 20 ceed 20
ONAY ONAY ONAY
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APP.-3. Internship Evaluation Form — Institution/Organization

TR.
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS
INTERNSHIP EVALUATION FORM - INSTITUTION/ORGANIZATION - 1/2

INTERNSHIP STUDENT INFORMATION

NAME-SURNAME PHOTOGRAPH

DEPARTMENT 4 -

ID NUMBER ............................................................................................

INTERNSHIP START DATE /]

INTERNSHIP COMPLETION
DATE [ S

WORKDAYS Daily Working Hours: []8 [J 10 [J 12

INSTITUTION/ORGANIZATION EVALUATION

Il Bl

a) WORKING AND EFFORT

b) DOING THE JOB PROPERLY
AND ON TIME

c) DISCIPLINE AND FOLLOWING
RULES

d) OCCUPATIONAL KNOWLEDGE

e) OCCUPATIONAL SKILL

EVALUATION OF INSTITUTION/ORGANIZATION AVERAGE GRADE* (atb+ctdte)/5=.............

*Average Grade given by the Institution/Organization must be a minimum of 3 for the internship student to be considered
SUCCESSFUL.

GENERAL IDEAS:

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORITY APPROVAL
(NAME/SURNAME, TITLE): (Date, Stamp and Signature)
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APP.—4. Internship Evaluation Form — Faculty’s Department

T.R.
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS INTERNSHIP
EVALUATION FORM - DEPARTMENT - 2/2

INTERNSHIP EVALUATION COMMISSION OF THE DEPARTMENT

a) INTERNSHIP REPORT

b) PRESENTATION

WORKING DAYS THAT IS SUGGESTED FOR ACCEPTANCE: ............

AVERAGE GRADE OF INTERNSHIP EVALUATION* (at+b)/2=..............

*Average Grade given by the Internship Evaluation Commission must be a minimum of 3 for the internship student to be
considered SUCCESSFUL.
REASONS (To be filled if the internship student is conditionally accepted or found unsuccessful)

CHAIRMAN OF MEMBER OF MEMBER OF
INTERNSHIP EVALUATION INTERNSHIP EVALUATION INTERNSHIP EVALUATION
COMMISSION COMMISSION COMMISSION
ceed o200 v 200 /....120....
APPROVAL APPROVAL APPROVAL

INTERNSHIP COMMISSION OF THE DEPARTMENT

ACCEPTED WORKING DAYS: ............ SUCCESSFUL [] | UNSUCCESSFUL []
REASONS (To be filled if the student is found unsuccessful):

CHAIRMAN OF MEMBER OF MEMBER OF
INTERNSHIP COMMISSION INTERNSHIP COMMISSION INTERNSHIP COMMISSION
vd 120, e 200 /..../20....
APPROVAL APPROVAL APPROVAL
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EK-5. Staj Devam Cizelgesi/APP.—5. Internship Attendance Chart ==

T.CITR.
ESKISEHIR TEKNiK UNiVERSITESI/-ESKiSEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
HAVACILIK VE UZAY BIiLIMLERi FAKULTESI/FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS

STAJ DEVAM CiZELGESI/INTERNSHIP ATTENDANCE CHART

OGRENCININ ADI-SOYADI/NAME-SURNAME OF STUDENT

KiMLiK NUMARASI/ID NUMBER

BOLUM/DEPARTMENT

ISLETME / INSTITUTION/ORGANIZATION

GUN/ TARIH/ iMzA/ GUN/ TARIH/ iMzA/ GUN/ | TARIiH/ iMzA/

DAY DATE SIGNATURE DAY DATE SIGNATURE DAY DATE SIGNATURE
1 )20, 21 ] 020, 41 | ..J..0..
2 ).120.. 22 ).120.. 42 | ...
3 ../..020... 23 ../..120... 43 ../...120..
4 ].120... 24 020, 44 | ..J..10.
5 ../..020... 25 ../..120... 45 ../...120..
6 ].120... 26 120, 46 | ../..10..
7 ../..020... 27 ../..120... 47 ../...120..
8 ].120... 28 120, 48 | ../..10..
9 ].120... 29 120, 49 | ../..~0..
10 ../..020... 30 ../..020... 50 ../...120..
11 ].120... 31 020, 51 | ../...120.
12 ../..020... 32 ../..120... 52 ../...120..
13 ].120... 33 120, 53 | ../...120..
14 ../..020... 34 ../..120... 54 ../...120..
15 ]..120... 35 ).120... 55 | ../...120..
16 )..120... 36 ).120... 56 | ../...120..
17 ..J..020... 37 ..J..120... 57 ../...120..
18 )..120... 38 ).120... 58 | ../...120..
19 ..J..020... 39 ..J..120... 59 ../...120..
20 )..120... 40 ).120... 60 | ../..20...

ISLETMENIN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;
(INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORITY)

Adi-Soyadi/Name and Surname e
Unvany/Title

Tarih, imza ve Miihiir/Date, Signature, Stamp : ...............ccoiiieeeiiiiii e,

ONEMLI NOT/NOTES:

« Ogrenci izinli oldugu giinlerde imza_atmayacak ve izinli oldugu giinleri staj devam cizelgesinde
belirtmeyecektir./The student will not sign the chart on his/her off days and will not state the off days on
the chart.

o Havacilik ve Uzay Bilimleri Fakiiltesi 6grencisi kayith oldugu boéliimiin Boliim Staj Kilavuzu esaslarina
gore ...ocuevee. isgiinii staj yapacaktir./A student registered in a department of the Faculty of Aeronautics and
Astronautics carry out internship for ........... work days according to the elements stated in the Internship
Manual of the Department.

« Ogrenci raporlu oldugu giinleri telafi etmek ve raporunu ilgili “Boliim Staj Komisyonu”na bildirmek
zorundadir./The student has to compensate for the days he/she reported sick and has to submit the medical
report to the Department Internship Commission.

« Bu formun “Isletme Degerlendirme Formu” ile birlikte kapah zarf icinde 6grenci/posta araciigiyla
Fakiilteye gonderilmesi arz/rica olunur./This form is to be submitted together with the “Internship
Evaluation Form - Institution/Organization ” to the Faculty by the student or via postal service.
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EK-6. Staj Raporu Kapak Sayfasi/APP.—6. Internship Report Cover Page

ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

HAVACILIK VE UZAY BIiLIMLERI FAKULTESI
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS

OGRENCiNiN/STUDENT'S

Kimlik Numarasi/ID Number § et ees e e e e
Adi1-Soyadi/Name-Surname § et ees e e e e
Boliimii-Sinifi/Department-Class D e —————————

Ogretim Yili/Academic Year £ svvoeessens e e essmeens s et
Cep Telefon No/Mobile Phone Number S
E-Posta/E-Mail PPN (1) T,

Staj Yapilan isletme Ad1/
Name of the Internship Company et R AREEARE AR R AR ERR AR R ERR ER R AR

isletme Yetkilisi Onay1/

Approval of Authorized Staff of the

Internship Company R
Staja Baslama Tarihi/Internship Start Date : .../ voeees [oveereiinnens
Bitis Tarihi/Internship Completion Date L R R —

is Giinii/Working Days

Béliim Staj Degerlendirme Komisyonu Onayi/Approval of Internship
Evaluation Commission of the Department

Imza/Signature

Tarih/Date: ....../ e/ cervrenrenn
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EK-6a. Staj Raporu Haftallk Calisma Sayfasi/APP.—6a. Weekly Internship Program

T.C./TR.

ESKiSEHIR TEKNIK UNIVERSITESI/-ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

HAVACILIK VE UZAY BiLIMLERI FAKULTESI/FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS
STAJ RAPORU HAFTALIK CALISMA SAYFASI/WEEKLY INTERNSHIP PROGRAM

STA] PROGRAMI/INTERNSHIP

PROGRAM

Calisilan Haftanin Tarihi/Date of worked week

Giinler/Days

Saatler/Hours

Yapilan is/Work Accomplished
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EK—-6b. Staj Raporu Giinliikk Calisma SayfasiyAPP.—6b. Daily Study Page

CALISMA SAYFASI/STUDY PAGE

(Stajyer bu boliime, not, diyagram, sekil ve cizelge ilavesi yapabilir./The internship can add some
notes, diagrams, pictures and tables in this part of report.)

Yapilan is/Work Accomplished Tarih/Date

ONAY/ CONFIRMATION
(Tarih, Miihiir ve imza)
(Date, Stamp and Signature)

NOT: Bu boliim staj yapilan kurum/kurulus tarafindan doldurulacaktir.
NOTE: This section will be filled in by the institution that made the internship.
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EK-7. Staj Ayrilis Formu

T.C.
ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI

HAVACILIK VE UZAY BiLIMLERiI FAKULTESI DEKANLIGINA

FaKUIteniz. ..o Boliimii
................................. numarali Ogrencisi e
Zorunlu/istege bagll SAJING ..ot e

nedeniyle tamamlamadan kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayrilmistir.

SGK ¢ikis islemlerinin .../.../20... tarihi itibariyla yapilmasi igin geregini bilgilerinize

sunarim.
/200

(Tarih/imza/Kase)

Staj Yeri Yetkilisinin Unvani/Adi—Soyadi

Ekler (Varsa)
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APP.-7. Internship Cancellation For

TR.
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY
FACULTY OF AERONAUTICS AND ASTRONAUTICS

YOUr Faculty’s ....oooiiieiiiiiiiii e Department student whose
ID information 1S .......cciiiiiiiiiiiie has quit his/her ............. day
obligatory/optional internship onthe date of ...
due to the excuse stated above.

Kindly submitted for your necessary action to initiate the Social Security termination

procedures as of ..../..../20....

.20
(Date/Signature/Stamp)

Title and Name—Surname of the Institution/
Organization Authorized Person for Internship

Attachments (if applicable)
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EK.-8. Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu

STAJ UCRETLERINE ISSIZLIK FONU KATKISI OGRENCI VE
ISVEREN BILGI FORMU

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu’na gore isletmelerde Mesleki Egitim  Goren
Ogrencilerin ~ Ucretlerinin ~ bir ~ kisminmn  issizlik  sigortass  fonundan  karsilanmasma iliskin
usul ve esaslar1 kapsaminda staj yapan ve iicret alan Ogrencilerin igyerlerine "igletmede
yirmiden az personel c¢alisiyor ise asgari {cretin net tutarinin  %30’unun dicte ikisi, yirmi

ve {izeri personel calisiyor ise asgari dicretin net tutarinin @ %30’unun lgte biri”  devlet
katkisi olarak yatirilacaktir.

NOTLAR:

*Kamu kurum ve kuruluslart bu kapsam digindadir. Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapan 6grenciler i¢in bu form
doldurulmamalidir.

*Ogrenci kurum/kurulustan iicret almiyorsa/almayacaksa bu form doldurulmamalidir.

OGRENCIYE AIT BiLGILER:

Adi-Soyadi
T.C. Numarasi
Dogum Tarihi
Bolimi
Telefon

ISLETMEYE AiT BiLGILER:

[sletmenin/Firmanin Adi Firma Yetkilisi
Kase/Imza

Caligsan Personel Sayisi
Telefon

Faks
Adres

Banka IBAN Numarasi TR
(TROO 0 0000 0000

0000 00 gibi okunakli
aralarda bosluk

birakarak yaziniz.)
Ogrenci Isletmeden Ucret |[EVET HAYIR
Alacak mi1?

NOT:

« Isletmeye devlet katkisinin ddenebilmesi igin dgrenciye iicret ddendigine dair banka dekontunun her ayin 4’{ine kadar
Dekanligimiza ulastirilmasi gerekmektedir.
Dekont gondermeyen isletmelere 6deme yapilmayacaktir.
E-posta (Biriminizin e-posta adresi) & .......ccoceeeveieinennienenne @ e s
Fax (Biriminizin faks numarasi) L et
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